一照一碼戶信息變更
【業務概述】
“一照一碼”納稅人登記信息發生變更（除生產經營地、財務負責人、核算方式等信息外），向成立機關辦理變更登記，成立機關核准後將變更信息即時共享至省級信息交換平臺，稅務機關接收變更信息並更新稅務系統內納稅人對應信息；“一照一碼”納稅人生產經營地、財務負責人、核算方式等信息發生變化時，向主管稅務機關申請變更。
已納入實名制管理的納稅人通過廣東省電子稅務局辦理的，可免提供紙質資料。
【政策依據】
1.《國務院辦公廳關於加快推進“三證合一”登記制度改革的意見》（國辦發〔2015〕50號）；
2．《國家稅務總局關於落實“三證合一”登記制度改革的通知》（稅總函〔2015〕482號）。
 
【辦理資料】
	  必報資料

	序號
	材料名稱
	原件
	複印件
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	經辦人居民身份證或護照等身份證明資料
	√
	　
	　

	2
	A01011《變更稅務登記表》 
	√
	　
	　

	
	
	
	
	

	  以下為條件報送資料

	報送條件
	材料名稱
	原件
	複印件
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	除變更電話號碼外
	變更信息的有關資料或證明材料
	　
	√
	　


注意：“必報資料”為辦理此項業務時，必須報送的資料；
      “條件報送資料”為辦理此項業務時，符合所列條件的，還需選擇報送對應的資料。
【辦理流程】
納稅人申報辦理→稅務機關受理。
【操作指引】
1.輕觸智能櫃檯屏保界面，進入辦理主頁，根據辦理需求選擇辦理業務功能；
2.等待調度稅務人員端，調度成功後根據稅務人員指引進行操作；
3.業務結束後填寫業務體驗評價。
	


【辦理時限】
稅務機關接收資料，核對資料是否齊全、是否符合法定形式、填寫內容是否完整，符合的即時辦結；不符合的一次性提示應補正資料或不予受理原因。
 
	


【表證單書】
1.A01011《變更稅務登記表》。
變更登記
【業務概述】
納稅人稅務登記內容發生變化的，應當向主管稅務機關申報辦理變更稅務登記。
該事項不適用實施“一照一碼”的納稅人。
【政策依據】
1.《中華人民共和國稅收徵收管理法》（2001年4月28日中華人民共和國主席令第49號）第十五條；
2.《中華人民共和國稅收徵收管理法實施細則》（2002年9月7日中華人民共和國國務院令第362號）第十條至第二十一條；
3.《稅務登記管理辦法》（2003年12月17日中華人民共和國國家稅務總局令第7號）第三條、第四條、第十條、第十三條、第十四條、第十五條、第四十二條；
4.《國家稅務總局關於進一步完善稅務登記管理有關問題的公告》（國家稅務總局公告〔2011〕第21號）全文；
5.《國家稅務總局關於加強股權轉讓所得徵收個人所得稅管理的通知》（國稅函〔2009〕285號）全文；
6.《國家稅務總局關於明確社會組織等納稅人使用統一社會信用代碼及辦理稅務登記有關問題的通知》（稅總函〔2016〕121號）。
【辦理資料】
	  必報資料

	序號
	材料名稱
	原件
	複印件
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	A01011《變更稅務登記表》
	√
	　
	　

	2
	納稅人變更登記內容的有關證明文件
	　
	√
	　

	3
	納稅人身份證件
	√
	　
	　

	
	
	
	
	

	  以下為條件報送資料

	報送條件
	材料名稱
	原件
	複印件
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	工商營業執照內容發生變化的
	變更後的工商營業執照（或其他執業證件、有關部門批准變更文件），工商部門出具的《准予變更（備案）登記通知書》（或《准予變更登記（變動申報事項）通知書》）
	√
	√
	　

	工商營業執照內容發生變化的
	工商營業執照
	　
	√
	　

	分支機搆變更註冊類型的
	總機構《稅務登記證》副本（含加載統一社會信用代碼的營業執照）或相關證明
	√
	√
	　

	稅務登記證件內容發生變化的
	A01007《稅務登記證》（正本） 
	√
	　
	　

	稅務登記證件內容發生變化的
	A01008《稅務登記證》（副本） 
	√
	　
	　

	變更名稱的
	《變更稅務（社保繳費）登記表》加蓋新公章
	√
	√
	　

	變更合夥人、企業（單位）投資者股權、註冊資本的
	驗資報告（或銀行對賬單）、股權轉讓協議（或章程），涉及股權變更的股東（包括原股東和新股東）的身份證件
	　
	√
	　

	變更財務負責人的
	財務負責人居民身份證或其他合法身份證件
	√
	　
	　

	變更核算方式的
	總機構出具的證明
	√
	√
	　

	變更法定代表人或財務負責人手機號碼的
	經辦人（代理人）身份證件
	√
	　
	　


注意：“必報資料”為辦理此項業務時，必須報送的資料；
      “條件報送資料”為辦理此項業務時，符合所列條件的，還需選擇報送對應的資料。
【辦理流程】
納稅人申報辦理→稅務機關受理→稅務機關發放稅務登記證（涉及稅務登記證件內容變化時）。
【操作指引】
1.輕觸智能櫃檯屏保界面，進入辦理主頁，根據辦理需求選擇辦理業務功能；
2.等待調度稅務人員端，調度成功後根據稅務人員指引進行操作；
3.業務結束後填寫業務體驗評價。
	


【辦理時限】
稅務機關接收資料，核對資料是否齊全、是否符合法定形式、填寫內容是否完整，符合的即時辦結；不符合的一次性提示應補正資料或不予受理原因。
 
	


【表證單書】
1.A01011《變更稅務登記表》；
2.A01007《稅務登記證》（正本）；
3.A01008《稅務登記證》（副本）。
城鎮土地使用稅稅源信息報告
【業務概述】
納稅人取得土地首次申報或變更申報城鎮土地使用稅前須進行土地稅源登記。
【政策依據】
1.《中華人民共和國稅收徵收管理法》；
2.《中華人民共和國稅收徵收管理法實施細則》；
3.《中華人民共和國城鎮土地使用稅暫行條例》。
【辦理資料】
	  必報資料

	序號
	材料名稱
	原件
	複印件 
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	《城鎮土地使用稅稅源明細表》
	√
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	  以下為條件報送資料

	報送條件
	材料名稱
	原件
	複印件 
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	(首次進行納稅申報的納稅人，或納稅人的土地稅源及相關信息發生變化時提供)
	不動產權證或土地權屬證明
	　
	√
	　

	（已辦理三證合一登記的企業和單位提供）
	社會統一登記信用代碼
	　
	√
	　

	(未做三證合一登記的企業和單位提供）
	稅務登記證副本
	　
	√
	　

	（未做三證合一登記的軍隊、事業單位提供）
	事業單位法人登記證
	　
	√
	　

	（已交付土地未取得不動產權證的提供）
	土地出讓（轉讓）合同
	　
	√
	　


注意：“必報資料”為辦理此項業務時，必須報送的資料；
      “條件報送資料”為辦理此項業務時，符合所列條件的，還需選擇報送對應的資料。
【辦理流程】
納稅人申報辦理→稅務機關受理。
【操作指引】
1.輕觸智能櫃檯屏保界面，進入辦理主頁，根據辦理需求選擇辦理業務功能；
2.等待調度稅務人員端，調度成功後根據稅務人員指引進行操作；
3.業務結束後填寫業務體驗評價。
	


【辦理時限】
稅務機關接收資料，核對資料是否齊全、是否符合法定形式、填寫內容是否完整，符合的即時辦結；不符合的一次性提示應補正資料或不予受理原因。
 
	


【表證單書】
無。 
房產稅稅源信息報告
【業務概述】
納稅人取得房產首次申報或變更申報房產稅前須進行房產稅源登記。
【政策依據】
1.《中華人民共和國稅收徵收管理法》；
2.《中華人民共和國房產稅暫行條例》（國發〔1986〕90號）；
3.《財政部、國家稅務總局關於對外資企業及外籍個人徵收房產稅有關問題的通知》（財稅〔2009〕3號）。
【辦理資料】
	  必報資料

	序號
	材料名稱
	原件
	複印件 
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	《從價計征房產稅稅源明細表》或《從租計征房產稅稅源明細表》
	√
	　
	　

	2
	能夠證明房產價值的會計核算資料
	　
	√
	　

	
	
	
	
	

	  以下為條件報送資料

	報送條件
	材料名稱
	原件
	複印件 
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	(首次進行納稅申報的納稅人，或納稅人的房產及相關信息發生變化時提供)
	不動產權證或買賣合同的合法產權證明
	　
	√
	　

	（已辦理三證合一登記的企業和單位提供）
	社會統一登記信用代碼
	　
	√
	　

	(未做三證合一登記的企業和單位提供）
	稅務登記證副本
	　
	√
	　

	（未做三證合一登記的軍隊、事業單位提供）
	事業單位法人登記證
	　
	√
	　


注意：“必報資料”為辦理此項業務時，必須報送的資料；
      “條件報送資料”為辦理此項業務時，符合所列條件的，還需選擇報送對應的資料。
【辦理流程】
納稅人申報辦理→稅務機關受理。
【操作指引】
1.輕觸智能櫃檯屏保界面，進入辦理主頁，根據辦理需求選擇辦理業務功能；
2.等待調度稅務人員端，調度成功後根據稅務人員指引進行操作；
3.業務結束後填寫業務體驗評價。
	


【辦理時限】
稅務機關接收資料，核對資料是否齊全、是否符合法定形式、填寫內容是否完整，符合的即時辦結；不符合的一次性提示應補正資料或不予受理原因。
 
	


【表證單書】
無。 
代扣代繳、代收代繳報告
【業務概述】
扣繳義務人履行除扣繳企業所得稅申報、扣繳個人所得稅申報、限售股轉讓所得扣繳個人所得稅申報、代扣代繳證券交易印花稅申報、扣繳儲蓄存款利息所得個人所得稅申報之外的代扣代繳、代收代繳稅款報告義務，填寫《代扣代繳、代收代繳稅款報告表》及《代扣代繳、代收代繳稅款明細報告表》，進行扣繳申報的業務。
中華人民共和國境外的單位或者個人在境內提供應稅服務，在境內未設有經營機構的，以其代理人為増值稅扣繳義務人；在境內沒有代理人的，以接受方為増值稅扣繳義務人。
中華人民共和國境外的單位或者個人在境內提供應稅勞務，在境內未設有經營機構的，以其境內代理人為扣繳義務人；在境內沒有代理人的，以購買方為扣繳義務人。
【政策依據】
1.《中華人民共和國稅收徵收管理法》（2001年4月28日中華人民共和國主席令第49號）第四條第（二）款、第三款，第二十五條第二款；
2.《中華人民共和國稅收徵收管理法實施細則》（2002年9月7日中華人民共和國國務院令第362號）第三十三條，第三十五條。
【辦理資料】
	  必報資料

	序號
	材料名稱
	原件
	複印件 
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	A06132《代扣代繳、代收代繳稅款報告表》
	√
	　
	　

	
	
	
	
	

	  以下為條件報送資料

	報送條件
	材料名稱
	原件
	複印件 
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	扣繳義務人匯總繳庫開具稅票的情形
	A07101《中華人民共和國稅收繳款書（銀行經收專用）》第一聯 
	√
	　
	　

	扣繳義務人在扣繳稅款時已向被扣繳義務人開具稅票的情形
	A06479《中華人民共和國稅收繳款書（代扣代收專用）》第二聯 
	√
	　
	　

	需要進行稅種明細申報的納稅人
	A06133《代扣代繳、代收代繳稅款明細報告表》
	√
	　
	　


注意：“必報資料”為辦理此項業務時，必須報送的資料；
      “條件報送資料”為辦理此項業務時，符合所列條件的，還需選擇報送對應的資料。
【辦理流程】
納稅人申報辦理→稅務機關受理。
【操作指引】
1.輕觸智能櫃檯屏保界面，進入辦理主頁，根據辦理需求選擇辦理業務功能；
2.等待調度稅務人員端，調度成功後根據稅務人員指引進行操作；
3.業務結束後填寫業務體驗評價。
	


【辦理時限】
稅務機關接收資料，核對資料是否齊全、是否符合法定形式、填寫內容是否完整，符合的即時辦結；不符合的一次性提示應補正資料或不予受理原因。
 
	


【表證單書】
1.A06132《代扣代繳、代收代繳稅款報告表》；
2.A07101《中華人民共和國稅收繳款書（銀行經收專用）》第一聯；
3.A06479《中華人民共和國稅收繳款書（代扣代收專用）》第二聯；
4.A06133《代扣代繳、代收代繳稅款明細報告表》。 
通用申報
【業務概述】
為了方便納稅人辦理納稅（繳費）申報業務，綜合流轉稅、所得稅、財產稅、行為稅及相關規費申報的基本元素而設計的一項申報業務，納稅人可以通過一張通用申報表完成多項稅（費）種的申報。主要用於城市維護建設稅、教育費附加、文化事業建設費、礦區使用費、廢棄電器電子產品處理基金、地方規費等的申報。
凡申報増值稅、消費稅、營業稅的單位和個人，都應當依照規定的附征率申報城市維護建設稅、教育費附加。
娛樂業申報營業稅或廣告服務業申報増值稅的，還應申報文化事業建設費。
在中華人民共和國內海、領海、大陸架及其他屬�中華人民共和國行使管轄權的海域內依法從事開採海洋石油資源的中國企業和外國企業，在中華人民共和國境內從事合作開採陸上石油資源的中國企業和外國企業，徵收礦區使用費。
中華人民共和國境內電器電子產品的生產者，應當依照規定，向其主管稅務機關繳納廢棄電器電子產品處理基金。
地方規費是指各省、自治區、直轄市委託稅務機關徵收的各項地方性財政規費和其他收費。稅務機關為規範繳費管理，參照稅收管理方式對各項規費實行的申報管理業務，可使用各自的申報資料，也可使用通用申報資料，申報期限由各省、自治區、直轄市根據實際需要，結合稅收管理制定。
【政策依據】
1.《中華人民共和國稅收徵收管理法》（2001年4月28日中華人民共和國主席令第49號）第二十五條，第二十六條，第二十七條；
2.《中華人民共和國稅收徵收管理法實施細則》（2002年9月7日中華人民共和國國務院令第362號）第三十條，第三十一條，第三十二條，第三十三條，第三十四條，第三十五條，第三十六條，第三十七條。
【辦理資料】
	  以下為條件報送資料
	

	報送條件
	材料名稱
	原件
	複印件 
	電子信息
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	申報地方規費的納稅人
	A06309《通用申報表（基金規費）》
	√
	　
	　
	

	申報繳納稅及稅費的納稅人
	A06119《通用申報表（稅及附徵稅費）》
	√
	　
	　
	


注意：“必報資料”為辦理此項業務時，必須報送的資料；
      “條件報送資料”為辦理此項業務時，符合所列條件的，還需選擇報送對應的資料。
【辦理流程】
納稅人申報辦理→稅務機關受理。
【操作指引】
1.輕觸智能櫃檯屏保界面，進入辦理主頁，根據辦理需求選擇辦理業務功能；
2.等待調度稅務人員端，調度成功後根據稅務人員指引進行操作；
3.業務結束後填寫業務體驗評價。
	


【辦理時限】
稅務機關接收資料，核對資料是否齊全、是否符合法定形式、填寫內容是否完整，符合的即時辦結；不符合的一次性提示應補正資料或不予受理原因。
 
	


【表證單書】
1.A06309《通用申報表（基金規費）》；
2.A06119《通用申報表（稅及附徵稅費）》。 
扣繳個人所得稅申報
【業務概述】
扣繳義務人應依照稅收法律、法規、規章及其他有關規定，向個人支付應稅所得時，不論其是否屬�本單位人員、支付的應稅所得是否達到納稅標準，應當在代扣稅款的次月十五日內，向主管稅務機關報送《扣繳個人所得稅報告表》和主管稅務機關要求報送的其他有關資料。所扣稅款為外幣的，應當按照繳款上一月最後一日中國人民銀行公佈的人民幣基準匯價折算成人民幣，以人民幣繳入國庫。實行個人所得稅全員全額扣繳申報的應稅所得包括：工資、薪金所得；勞務報酬所得；稿酬所得；特許權使用費所得；利息、股息、紅利所得；財產租賃所得；財產轉讓所得；偶然所得；經國務院財政部門確定徵稅的其他所得。
【政策依據】
1.《中華人民共和國稅收徵收管理法》（2001年4月28日中華人民共和國主席令第49號）第四條第（二）款、第三款，第二十五條第二款；
2.《中華人民共和國個人所得稅法》（2018年8月31日中華人民共和國主席令第9號）第十條、第十一條；
3.《中華人民共和國稅收徵收管理法實施細則》（2002年9月7日中華人民共和國國務院令第362號）第三十三條，第三十五條；
4.《中華人民共和國個人所得稅法實施條例》（中華人民共和國國務院令第707號）；
5.《國家稅務總局關於發佈<個人所得稅扣繳申報管理辦法（試行）>的公告》(國家稅務總局公告2018年第61號)。
【辦理資料】
	  必報資料

	序號
	材料名稱
	原件
	複印件 
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	個人所得稅扣繳申報表
	√
	　
	　


	  以下為條件報送資料

	報送條件
	材料名稱
	原件
	複印件 
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	扣繳義務人匯總繳庫開具稅票的情形
	A07101《中華人民共和國稅收繳款書（銀行經收專用）》第一聯 
	√
	　
	　

	扣繳義務人在扣繳稅款時已向被扣繳義務人開具稅票的情形
	A06479《中華人民共和國稅收繳款書（代扣代收專用）》第二聯 
	√
	　
	　

	納稅人、扣繳義務人納稅申報時存在減免個人所得稅情形的
	A06652《個人所得稅減免稅事項報告表》
	√
	　
	　

	企業存在股權激勵和股票期權職工行權時
	公司股權激勵人員名單
	√
	　
	　

	首次申報或被扣繳義務人信息發生變更時
	A06448《個人所得稅基礎信息表（A表）》
	√
	　
	　

	享受稅收協定或國際運輸協定的非居民扣繳義務人扣繳申報個人所得稅時
	A03054 《非居民納稅人稅收居民身份信息報告表（個人適用）》
	√
	　
	　

	享受稅收協定或國際運輸協定的非居民扣繳義務人扣繳申報個人所得稅時
	A03056 《非居民納稅人享受稅收協定待遇情況報告表（個人所得稅A表）》
	√
	　
	　

	享受稅收協定或國際運輸協定的非居民扣繳義務人扣繳申報個人所得稅時
	A03057 《非居民納稅人享受稅收協定待遇情況報告表（個人所得稅B表）》
	√
	　
	　

	享受稅收協定或國際運輸協定的非居民扣繳義務人扣繳申報個人所得稅時
	A03058 《非居民納稅人享受稅收協定待遇情況報告表（個人所得稅C表）》
	√
	　
	　

	享受稅收協定或國際運輸協定的非居民扣繳義務人扣繳申報個人所得稅時
	A03059 《非居民納稅人享受稅收協定待遇情況報告表（個人所得稅D表）》
	√
	　
	　

	根據相關規定在具體工作過程中視情況而定。
	其他稅收規範性文件規定非居民納稅人享受特定條款稅收協定待遇或國際運輸協定待遇應當提交的證明資料
	√
	　
	　

	享受稅收協定或國際運輸協定的非居民扣繳義務人扣繳申報個人所得稅時
	稅收居民身份證明（享受國際運輸相關協定待遇的企業可以法人證明代替，個人可以護照複印件代替）
	√
	　
	　

	享受稅收協定或國際運輸協定的非居民扣繳義務人扣繳申報個人所得稅時
	與取得相關所得有關的合同、協議、董事會或股東會決議、支付憑證等權屬證明資料
	√
	　
	　


注意：“必報資料”為辦理此項業務時，必須報送的資料；
      “條件報送資料”為辦理此項業務時，符合所列條件的，還需選擇報送對應的資料。
【辦理流程】
納稅人申報辦理→稅務機關受理。
【操作指引】
1.輕觸智能櫃檯屏保界面，進入辦理主頁，根據辦理需求選擇辦理業務功能；
2.等待調度稅務人員端，調度成功後根據稅務人員指引進行操作；
3.業務結束後填寫業務體驗評價。
	


【辦理時限】
稅務機關接收資料，核對資料是否齊全、是否符合法定形式、填寫內容是否完整，符合的即時辦結；不符合的一次性提示應補正資料或不予受理原因。
 
	


【表證單書】
1.個人所得稅扣繳申報表；
2.A07101《中華人民共和國稅收繳款書（銀行經收專用）》第一聯；
3.A06479《中華人民共和國稅收繳款書（代扣代收專用）》第二聯；
4.A06652《個人所得稅減免稅事項報告表》；
5.A06448《個人所得稅基礎信息表（A表）》；
6.A03054 《非居民納稅人稅收居民身份信息報告表（個人適用）》；
7.A03056 《非居民納稅人享受稅收協定待遇情況報告表（個人所得稅A表）》；
8.A03057 《非居民納稅人享受稅收協定待遇情況報告表（個人所得稅B表）》；
9.A03058 《非居民納稅人享受稅收協定待遇情況報告表（個人所得稅C表）》；
10.A03059 《非居民納稅人享受稅收協定待遇情況報告表（個人所得稅D表）》。 
印花稅申報
【業務概述】
在中華人民共和國境內書立、領受《中華人民共和國印花稅暫行條例》所列舉憑證的單位和個人應依照稅收法律、法規、規章及其他有關規定，在規定的納稅期限內，填報《印花稅納稅申報表》向稅務機關進行納稅申報。
【政策依據】
1.《中華人民共和國稅收徵收管理法》（2001年4月28日中華人民共和國主席令第49號）第二十五條，第二十六條，第二十七條；
2.《中華人民共和國稅收徵收管理法實施細則》（2002年9月7日中華人民共和國國務院令第362號）第三十條，第三十一條，第三十二條，第三十三條，第三十四條，第三十五條，第三十六條，第三十七條；
3.《中華人民共和國印花稅暫行條例》（1988年8月6日中華人民共和國國務院令第11號）第一條；
4.《財政部國家稅務總局關於改變印花稅按期匯總繳納管理辦法的通知》（財稅〔2004〕170號）全文；
5.《國家稅務總局關於印發〈全國縣級稅務機關納稅服務規範（1.0版）〉相關表證單書的通知》（稅總發〔2014〕109號）。
【辦理資料】
	  必報資料

	序號
	材料名稱
	原件
	複印件 
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	A06111《印花稅納稅申報（報告）表》
	√
	　
	　


注意：“必報資料”為辦理此項業務時，必須報送的資料；
      “條件報送資料”為辦理此項業務時，符合所列條件的，還需選擇報送對應的資料。
【辦理流程】
納稅人申報辦理→稅務機關受理。
【操作指引】
1.輕觸智能櫃檯屏保界面，進入辦理主頁，根據辦理需求選擇辦理業務功能；
2.等待調度稅務人員端，調度成功後根據稅務人員指引進行操作；
3.業務結束後填寫業務體驗評價。
	


【辦理時限】
稅務機關接收資料，核對資料是否齊全、是否符合法定形式、填寫內容是否完整，符合的即時辦結；不符合的一次性提示應補正資料或不予受理原因。
 
	


【表證單書】
1.A06111《印花稅納稅申報（報告）表》。
增值稅小規模納稅人（非定期定額戶）申報
【業務概述】
增值稅小規模納稅人（非定期定額戶）依照稅收法律法規及相關規定確定的申報期限、申報內容申報繳納增值稅。納稅人年應稅銷售額超過財政部、國家稅務總局規定標準，且符合有關政策規定，選擇按小規模納稅人納稅的，也應按小規模納稅人申報繳納增值稅。
【政策依據】
1.《中華人民共和國增值稅暫行條例》(中華人民共和國國務院第538號令)；
2.《中華人民共和國增值稅暫行條例實施細則》（財政部國家稅務總局令第50號）；
3.《關於全面推開營業稅改征增值稅試點的通知》(財稅〔2016〕36號)；
4.《國家稅務總局關於全面推開營業稅改征增值稅試點後增值稅納稅申報有關事項的公告》（國家稅務總局公告2016年第13號）；
5.《國家稅務總局關於調整增值稅納稅申報有關事項的公告》（國家稅務總局公告2016年第27號）。
【辦理資料】
	  必報資料

	序號
	材料名稱
	原件
	複印件 
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	《增值稅納稅申報表（小規模納稅人適用）》及附表
	√
	　
	　

	
	
	
	
	

	  以下為條件報送資料

	報送條件
	材料名稱
	原件
	複印件 
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	使用稅控收款機的納稅人
	稅控收款機用戶卡
	√
	　
	　

	2015年4月1日起使用增值稅發票系統升級版的，按照有關規定不使用網絡辦稅或不具備網絡條件的特定納稅人
	金稅盤或稅控盤
	√
	　
	　

	機動車經銷企業
	《機動車輛經銷企業銷售明細表》
	√
	　
	√

	機動車經銷企業
	機動車銷售統一發票清單
	√
	　
	√

	機動車經銷企業
	機動車銷售統一發票領用存月報表
	√
	　
	　


注意：“必報資料”為辦理此項業務時，必須報送的資料；
      “條件報送資料”為辦理此項業務時，符合所列條件的，還需選擇報送對應的資料。
【辦理流程】
納稅人申報辦理→稅務機關受理。
【操作指引】
1.輕觸智能櫃檯屏保界面，進入辦理主頁，根據辦理需求選擇辦理業務功能；
2.等待調度稅務人員端，調度成功後根據稅務人員指引進行操作；
3.業務結束後填寫業務體驗評價。
	


【辦理時限】
稅務機關接收資料，核對資料是否齊全、是否符合法定形式、填寫內容是否完整，符合的即時辦結；不符合的一次性提示應補正資料或不予受理原因。
 
	


【表證單書】
1.《增值稅納稅申報表（小規模納稅人適用）》及附表；
2.《機動車輛經銷企業銷售明細表》。
生產、經營所得個人所得稅年度納稅申報
【業務概述】
承包經營、承租經營者按照承包、承租經營合同（協議）規定取得的所得，依照個人所得稅法的有關規定，在規定的納稅期限內填報《個人所得稅生產經營所得納稅申報表（B表）》，向稅務機關進行納稅申報繳納個人所得稅。
對企事業單位的承包經營、承租經營所得應納的稅款，按年計算，由納稅義務人在年度終了後三十日內繳入國庫，並向稅務機關報送納稅申報表。納稅義務人在一年內分次取得承包經營、承租經營所得的，應當在年度終了後三個月內匯算清繳，多退少補。
【政策依據】
1.《中華人民共和國稅收徵收管理法》（2001年4月28日中華人民共和國主席令第49號）第二十五條，第二十六條，第二十七條；
2.《中華人民共和國個人所得稅法》（2011年6月30日中華人民共和國主席令第48號）全文；
3.《中華人民共和國稅收徵收管理法實施細則》（2002年9月7日中華人民共和國國務院令第362號）第三十條，第三十一條，第三十二條，第三十三條，第三十四條，第三十五條，第三十六條，第三十七條；
4.《國務院關於修改〈中華人民共和國個人所得稅法實施條例〉的決定》（2011年7月19日十九日中華人民共和國國務院令第600號）全文；
5.《國家稅務總局關於印發個人所得稅自行納稅申報辦法（試行）的通知》（國稅發〔2006〕162號）全文；
6.《關於發佈生產經營所得及減免稅事項有關個人所得稅申報表的公告》（國家稅務總局公告2015年第28號）全文。
【辦理資料】
	  以下為條件報送資料

	報送條件
	材料名稱
	原件
	複印件 
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	開通數字證書、納入實名制管理的扣繳義務人通過電子稅務局辦理的無需報送紙質資料。
	A06671《個人所得稅生產經營所得納稅申報表（B表）》
	√
	　
	　

	試點地區個體工商戶業主、企事業單位承包承租經營者、個人獨資和合夥企業投資者自行購買符合規定的商業健康保險產品支出，預繳申報時；開通數字證書、納入實名制管理的納稅人通過電子稅務局辦理的無需報送紙質資料。
	A06729《商業健康保險稅前扣除情況明細表》
	√
	　
	　

	納稅人納稅申報時存在減免個人所得稅情形的；開通數字證書、納入實名制管理的納稅人通過電子稅務局辦理的無需報送紙質資料。
	A06652《個人所得稅減免稅事項報告表》
	√
	　
	　


注意：“必報資料”為辦理此項業務時，必須報送的資料；
      “條件報送資料”為辦理此項業務時，符合所列條件的，還需選擇報送對應的資料。
【辦理流程】
納稅人申報辦理→稅務機關受理。
【操作指引】
1.輕觸智能櫃檯屏保界面，進入辦理主頁，根據辦理需求選擇辦理業務功能；
2.等待調度稅務人員端，調度成功後根據稅務人員指引進行操作；
3.業務結束後填寫業務體驗評價。
	


【辦理時限】
稅務機關接收資料，核對資料是否齊全、是否符合法定形式、填寫內容是否完整，符合的即時辦結；不符合的一次性提示應補正資料或不予受理原因。
 
	


【表證單書】
1.A06671《個人所得稅生產經營所得納稅申報表（B表）》；
2.A06729《商業健康保險稅前扣除情況明細表》；
3.A06652《個人所得稅減免稅事項報告表》。 

增值稅一般納稅人申報
【業務概述】
增值稅一般納稅人依照稅收法律法規及相關規定確定的申報期限、申報內容申報繳納的增值稅。
【政策依據】
1.《中華人民共和國增值稅暫行條例》（中華人民共和國國務院令538號）；
2.《中華人民共和國增值稅暫行條例實施細則》（財政部國家稅務總局令50號）；
3.《國家稅務總局關於調整增值稅納稅申報有關事項的公告》（國家稅務總局公告2016年第27號）；
4.《國家稅務總局關於調整增值稅納稅申報有關事項的公告》（國家稅務總局公告2017年第19號）；
5.《國家稅務總局關於調整增值稅納稅申報有關事項的公告》（國家稅務總局公告2017年第53號）；
6.《國家稅務總局關於印發《增值稅納稅申報比對管理操作規程（試行）》的通知》（稅總發（〔2017〕124號）；
7.《國家稅務總局關於執行有關事項的通知》（稅總函〔2018〕94號）；
8.《國家稅務總局關於調整增值稅納稅申報有關事項的公告》（國家稅務總局公告2018年第17號）。
【辦理資料】
	  必報資料

	序號
	材料名稱
	原件
	複印件 
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	《增值稅納稅人申報表（一般納稅人適用）》
	√
	　
	　

	
	
	
	
	

	  以下為條件報送資料

	報送條件
	材料名稱
	原件
	複印件 
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	從事建築、房地產、金融或生活服務等經營業務的增值稅一般納稅人
	《營改增稅負分析測算明細表》
	√
	　
	　

	適用於發生成品油零售業務的納稅人
	《成品油購銷存情況明細表》
	√
	　
	　

	適用於從事成品油零售業務的加油站
	《成品油購銷存數量明細表》 
	√
	　
	　

	從事成品油銷售業務的一般納稅人
	加油IC卡
	√
	　
	　

	從事機動車生產的一般納稅人
	《機動車輛生產企業銷售明細表》
	√
	　
	√

	從事機動車生產的一般納稅人
	《機動車輛生產企業銷售情況統計表》
	√
	　
	√

	從事機動車銷售的納稅人
	《機動車輛經銷企業銷售明細表》
	√
	　
	√

	機動車生產企業及經銷企業
	機動車輛銷售統一發票清單
	√
	　
	√

	本期需抵扣進項稅額的輔導期一般納稅人
	《稽核比對結果通知書》
	√
	　
	　

	按照有關規定可以從取得的全部價款和價外費用中扣除價款的
	扣除項目清單
	√
	　
	　

	部分行業試行農產品增值稅進項稅額核定扣除辦法的一般納稅人
	《農產品核定扣除增值稅進項稅額計算表（匯總表）》
	√
	　
	　

	部分行業試行農產品增值稅進項稅額核定扣除辦法的一般納稅人
	《投入產出法核定農產品增值稅進項稅額計算表》
	√
	　
	　

	部分行業試行農產品增值稅進項稅額核定扣除辦法的一般納稅人
	《購進農產品直接銷售核定農產品增值稅進項稅額計算表》
	√
	　
	　

	部分行業試行農產品增值稅進項稅額核定扣除辦法的一般納稅人
	《購進農產品用於生產經營且不構成貨物實體核定農產品增值稅進項稅額計算表》
	√
	　
	　

	實行預繳方式繳納增值稅的電力產品增值稅納稅人，即生產、銷售電力產品的單位和個人
	《電力企業增值稅銷項稅額和進項稅額傳遞單》
	√
	　
	　

	實行預繳方式繳納增值稅的航空運輸企業分支機搆納稅申報時
	A06511《航空運輸企業分支機搆傳遞單》
	√
	　
	　

	實行預繳方式繳納增值稅的郵政企業分支機搆納稅申報時
	《郵政企業分支機搆增值稅匯總納稅信息傳遞單》
	√
	　
	　


注意：“必報資料”為辦理此項業務時，必須報送的資料；
      “條件報送資料”為辦理此項業務時，符合所列條件的，還需選擇報送對應的資料。
【辦理流程】
納稅人申報辦理→稅務機關受理。
【操作指引】
1.輕觸智能櫃檯屏保界面，進入辦理主頁，根據辦理需求選擇辦理業務功能；
2.等待調度稅務人員端，調度成功後根據稅務人員指引進行操作；
3.業務結束後填寫業務體驗評價。
	


【辦理時限】
稅務機關接收資料，核對資料是否齊全、是否符合法定形式、填寫內容是否完整，符合的即時辦結；不符合的一次性提示應補正資料或不予受理原因。
 
	


【表證單書】
1.《增值稅納稅申報表（一般納稅人適用）》；
2.《營改增稅負分析測算明細表》；
3.《成品油購銷存情況明細表》；
4.《成品油購銷存數量明細表》；
5.《機動車輛生產企業銷售明細表》；
6.《機動車輛生產企業銷售情況統計表》；
7.《農產品核定扣除增值稅進項稅額計算表（匯總表）》；
8.《投入產出法核定農產品增值稅進項稅額計算表》；
9.《購進農產品直接銷售核定農產品增值稅進項稅額計算表》；
10.《購進農產品用於生產經營且不構成貨物實體核定農產品增值稅進項稅額計算表》；
11.《電力企業增值稅銷項稅額和進項稅額傳遞單》；
12.A06511《航空運輸企業分支機搆傳遞單》；
13.《郵政企業分支機搆增值稅匯總納稅信息傳遞單》。 

扣繳企業所得稅申報
【業務概述】
扣繳義務人應當自扣繳義務發生之日起7日內向扣繳義務人所在地主管稅務機關申報和解繳代扣稅款。扣繳義務人發生到期應支付而未支付情形，應按照《國家稅務總局關於非居民企業所得稅管理若干問題的公告》(國家稅務總局公告2011年第24號)第一條規定進行稅務處理。
非居民企業取得應源泉扣繳的所得為股息、紅利等權益性投資收益的，相關應納稅款扣繳義務發生之日為股息、紅利等權益性投資收益實際支付之日。
非居民企業採取分期收款方式取得應源泉扣繳所得稅的同一項轉讓財產所得的，其分期收取的款項可先視為收回以前投資財產的成本，待成本全部收回後，再計算並扣繳應扣稅款。
扣繳義務人在申報和解繳應扣稅款時，應填報《中華人民共和國扣繳企業所得稅報告表》。
扣繳義務人可以在申報和解繳應扣稅款前報送有關申報資料;已經報送的，在申報時不再重複報送。
按照企業所得稅法第三十七條規定應當扣繳的所得稅，扣繳義務人未依法扣繳或者無法履行扣繳義務的，取得所得的非居民企業應當按照企業所得稅法第三十九條規定，向所得發生地主管稅務機關申報繳納未扣繳稅款，並填報《中華人民共和國扣繳企業所得稅報告表》。
非居民企業未按照企業所得稅法第三十九條規定申報繳納稅款的，稅務機關可以責令限期繳納，非居民企業應當按照稅務機關確定的期限申報繳納稅款;非居民企業在稅務機關責令限期繳納前自行申報繳納稅款的，視為已按期繳納稅款。
【政策依據】
1.《中華人民共和國企業所得稅法》（2007年3月16日中華人民共和國主席令第63號）全文；
2.《中華人民共和國企業所得稅法實施條例》（2007年12月6日中華人民共和國國務院令第512號）全文；
3.《中華人民共和國稅收徵收管理法》（2001年4月28日中華人民共和國主席令第49號）第二十五條，第二十六條，第二十七條；
4.《國家稅務總局關於印發<非居民企業所得稅核定徵收管理辦法>的通知》（國稅發[2010]19號）；
5.《國家稅務總局關於非居民企業所得稅源泉扣繳有關問題的公告》（國家稅務總局公告2017年第37號）；
6.《非居民承包工程作業和提供勞務稅收管理暫行辦法》（國家稅務總局令第19號）；
7.《國家稅務總局關於發佈<中華人民共和國非居民企業所得稅年度納稅申報表>等報表的公告》（國家稅務總局公告2015年第30號）；
8.《國家稅務總局關於發佈<非居民納稅人享受稅收協定待遇管理辦法>的公告》（國家稅務總局公告2015年第60號）。
【辦理資料】
	  必報資料

	序號
	材料名稱
	原件
	複印件 
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	A06127《中華人民共和國扣繳企業所得稅報告表》 
	√
	　
	　

	
	
	
	
	

	  以下為條件報送資料

	報送條件
	材料名稱
	原件
	複印件 
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	扣繳義務人匯總繳庫開具稅票的情形
	A07101《中華人民共和國稅收繳款書（銀行經收專用）》第一聯 
	√
	　
	　

	扣繳義務人在扣繳稅款時已向被扣繳義務人開具稅票的情形
	A06479《中華人民共和國稅收繳款書（代扣代收專用）》第二聯 
	√
	　
	　

	享受稅收協定或國際運輸協定的非居民扣繳義務人扣繳申報企業所得稅時
	A03055《非居民納稅人稅收居民身份信息報告表（企業適用）》
	√
	　
	　

	享受稅收協定或國際運輸協定的非居民扣繳義務人扣繳申報企業所得稅時
	A03060《非居民納稅人享受稅收協定待遇情況報告表（企業所得稅A表）》
	√
	　
	　

	享受稅收協定或國際運輸協定的非居民扣繳義務人扣繳申報企業所得稅時
	A03061《非居民納稅人享受稅收協定待遇情況報告表（企業所得稅B表）》
	√
	　
	　

	享受稅收協定或國際運輸協定的非居民扣繳義務人扣繳申報企業所得稅時
	A03062《非居民納稅人享受稅收協定待遇情況報告表（企業所得稅C表）》
	√
	　
	　

	享受稅收協定或國際運輸協定的非居民扣繳義務人扣繳申報企業所得稅時
	A03063《非居民納稅人享受稅收協定待遇情況報告表（企業所得稅D表）》
	√
	　
	　

	享受稅收協定或國際運輸協定的非居民扣繳義務人扣繳申報企業所得稅時
	其他稅收規範性文件規定非居民納稅人享受特定條款稅收協定待遇或國際運輸協定待遇應當提交的證明資料
	√
	　
	　

	享受稅收協定或國際運輸協定的非居民扣繳義務人扣繳申報企業所得稅時
	稅收居民身份證明（享受國際運輸相關協定待遇的企業可以法人證明代替，個人可以護照複印件代替）
	√
	　
	　

	享受稅收協定或國際運輸協定的非居民扣繳義務人扣繳申報企業所得稅時
	與取得相關所得有關的合同、協議、董事會或股東會決議、支付憑證等權屬證明資料
	√
	　
	　


注意：“必報資料”為辦理此項業務時，必須報送的資料；
      “條件報送資料”為辦理此項業務時，符合所列條件的，還需選擇報送對應的資料。
【辦理流程】
納稅人申報辦理→稅務機關受理。
【操作指引】
1.輕觸智能櫃檯屏保界面，進入辦理主頁，根據辦理需求選擇辦理業務功能；
2.等待調度稅務人員端，調度成功後根據稅務人員指引進行操作；
3.業務結束後填寫業務體驗評價。
	


【辦理時限】
稅務機關接收資料，核對資料是否齊全、是否符合法定形式、填寫內容是否完整，符合的即時辦結；不符合的一次性提示應補正資料或不予受理原因。
 
	


【表證單書】
1.1.A06127《中華人民共和國扣繳企業所得稅報告表》；
2.A07101《中華人民共和國稅收繳款書（銀行經收專用）》第一聯；
3.A06479《中華人民共和國稅收繳款書（代扣代收專用）》第二聯；
4.A03055《非居民納稅人稅收居民身份信息報告表（企業適用）》；
5.A03060《非居民納稅人享受稅收協定待遇情況報告表（企業所得稅A表）》；
6.A03061《非居民納稅人享受稅收協定待遇情況報告表（企業所得稅B表）》；
7.A03062《非居民納稅人享受稅收協定待遇情況報告表（企業所得稅C表）》；
8.A03063《非居民納稅人享受稅收協定待遇情況報告表（企業所得稅D表）》。 
生產、經營所得個人所得稅月（季）度納稅申報
【業務概述】 
承包經營、承租經營者按照承包、承租經營合同（協議）規定取得的所得的納稅人，應依照稅收法律、法規、規章及其他有關規定，在規定的納稅期限內填報《個人所得稅生產經營所得納稅申報表（A表）》，向稅務機關進行納稅申報繳納個人所得稅，納稅義務人在一年內分次取得承包經營、承租經營所得的，應當在取得每次所得後的15日內預繳。
實行查帳徵收的個體工商戶、個人獨資企業投資者、合夥企業合夥人，納稅人應在次月15內辦理預繳納稅申報，承包承租者如果在1年內按月或分次取得承包經營、承租經營所得的，納稅人應在每月或每次取得所得後的15日內辦理預繳納稅申報。
實行核定徵收的，應當在次月15日內辦理納稅申報。
【政策依據】 
1.《中華人民共和國稅收徵收管理法》（2001年4月28日中華人民共和國主席令第49號）第二十五條，第二十六條，第二十七條；
2.《中華人民共和國個人所得稅法》（2011年6月30日中華人民共和國主席令第48號）全文；
3.《中華人民共和國稅收徵收管理法實施細則》（2002年9月7日中華人民共和國國務院令第362號）第三十條，第三十一條，第三十二條，第三十三條，第三十四條，第三十五條，第三十六條，第三十七條；
4.《國務院關於修改〈中華人民共和國個人所得稅法實施條例〉的決定》（2011年7月19日中華人民共和國國務院令第600號）全文；
5.《國家稅務總局關於發佈個人所得稅申報表的公告》（國家稅務總局公告〔2013〕第21號）；
6.《關於發佈生產經營所得及減免稅事項有關個人所得稅申報表的公告》（國家稅務總局公告2015年第28號）全文。
【辦理資料】 
	  以下為條件報送資料 

	報送條件 
	材料名稱 
	原件 
	複印件 
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	開通數字證書、納入實名制管理的納稅人通過電子稅務局辦理的無需報送紙質資料。 
	A06670《個人所得稅生產經營所得納稅申報表（A表）》;  
	√ 
	  
	  

	納稅人納稅申報時存在減免個人所得稅情形的；開通數字證書、納入實名制管理的納稅人通過電子稅務局辦理的無需報送紙質資料。 
	A06652《個人所得稅減免稅事項報告表》;  
	√ 
	  
	  

	試點地區個體工商戶業主、企事業單位承包承租經營者、個人獨資和合夥企業投資者自行購買符合規定的商業健康保險產品支出，預繳申報時；開通數字證書、納入實名制管理的納稅人通過電子稅務局辦理的無需報送紙質資料。 
	A06729《商業健康保險稅前扣除情況明細表》;  
	√ 
	  
	  


注意：“必報資料”為辦理此項業務時，必須報送的資料；
      “條件報送資料”為辦理此項業務時，符合所列條件的，還需選擇報送對應的資料。
【辦理流程】 
納稅人申請→稅務機關受理。
【操作指引】
1.輕觸智能櫃檯屏保界面，進入辦理主頁，根據辦理需求選擇辦理業務功能；
2.等待調度稅務人員端，調度成功後根據稅務人員指引進行操作；
3.業務結束後填寫業務體驗評價。
	


【辦理時限】
稅務機關接收資料，核對資料是否齊全、是否符合法定形式、填寫內容是否完整，符合的即時辦結；不符合的一次性提示應補正資料或不予受理原因。
【表證單書】 
1.A06670《個人所得稅生產經營所得納稅申報表（A表）》；
2.A06652《個人所得稅減免稅事項報告表》；
3.A06729《商業健康保險稅前扣除情況明細表》。 
城鎮土地使用稅申報
【業務概述】 
在城市、縣城、建制鎮、工礦區範圍內使用土地的單位和個人應依照稅收法律、法規、規章及其他有關規定，在規定的納稅期限內，填報《城鎮土地使用稅納稅申報表》和《城鎮土地使用稅稅源明細表》向稅務機關進行納稅申報繳納城鎮土地使用稅。
單位，包括國有企業、集體企業、私營企業、股份制企業、外商投資企業、外國企業以及其他企業和事業單位、社會團體、國家機關、軍隊以及其他單位；個人，包括個體工商戶以及其他個人。土地使用稅按年計算、分期繳納。繳納期限由省、自治區、直轄市人民政府確定。
【政策依據】 
1.《中華人民共和國稅收徵收管理法》（2001年4月28日中華人民共和國主席令第49號）第二十五條，第二十六條，第二十七條； 
2.《中華人民共和國稅收徵收管理法實施細則》（2002年9月7日中華人民共和國國務院令第362號）第三十條，第三十一條，第三十二條，第三十三條，第三十四條，第三十五條，第三十六條，第三十七條； 
3.《中華人民共和國城鎮土地使用稅暫行條例》（1988年9月27日中華人民共和國國務院令第17號發佈，根據2006年12月31日《國務院關於修改<中華人民共和國城鎮土地使用稅暫行條例>的決定》修訂）； 
4.《國家稅務總局關於修訂財產行為稅部分稅種申報表的通知》（稅總發〔2015〕114號》；
【辦理資料】 
	  以下為條件報送資料 

	報送條件 
	材料名稱 
	原件 
	複印件 
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	首次申報或稅源信息發生變化時 
	A06615《城鎮土地使用稅稅源明細表》;  
	√ 
	  
	  

	首次申報或土地信息發生變化時 
	房地產權證或買賣合同的合法產權證明
	√ 
	√ 
	  

	開通數字證書、納入實名制管理的納稅人通過電子稅務局辦理的無需報送紙質資料。 
	A06673《城鎮土地使用稅減免稅明細申報表》; 
	√ 
	  
	  

	開通數字證書、納入實名制管理的納稅人通過電子稅務局辦理的無需報送紙質資料。
	《城鎮土地使用稅納稅申報表（匯總版）》
	√
	
	


注意：“必報資料”為辦理此項業務時，必須報送的資料；
      “條件報送資料”為辦理此項業務時，符合所列條件的，還需選擇報送對應的資料。
【辦理流程】 
納稅人申請→稅務機關受理。
【操作指引】
1.輕觸智能櫃檯屏保界面，進入辦理主頁，根據辦理需求選擇辦理業務功能；
2.等待調度稅務人員端，調度成功後根據稅務人員指引進行操作；
3.業務結束後填寫業務體驗評價。
	


【辦理時限】
稅務機關接收資料，核對資料是否齊全、是否符合法定形式、填寫內容是否完整，符合的即時辦結；不符合的一次性提示應補正資料或不予受理原因。
【表證單書】 
1.A06615《城鎮土地使用稅稅源明細表》；
2.A06673《城鎮土地使用稅減免稅明細申報表》；
3.《城鎮土地使用稅納稅申報表（匯總版）》。
房產稅申報
【業務概述】 
產權所有人、經營管理單位、承典人、房產代管人或者使用人，應依照稅收法律、法規、規章及其他有關規定，在規定的納稅期限內，填報《房產稅納稅申報表》和要求的相關資料向稅務機關進行納稅申報。
房產稅在城市、縣城、建制鎮和工礦區徵收。房產稅由產權所有人繳納。產權屬�全民所有的，由經營管理的單位繳納。產權出典的，由承典人繳納。產權所有人、承典人不在房產所在地的，或者產權未確定及租典糾紛未解決的，由房產代管人或者使用人繳納。產權所有人、經營管理單位、承典人、房產代管人或者使用人，統稱為納稅義務人。自2009年1月1日起，外商投資企業、外國企業和組織以及外籍個人，依照《中華人民共和國房產稅暫行條例》繳納房產稅。房產稅按年徵收、分期繳納。納稅期限由省、自治區、直轄市人民政府規定。
【政策依據】 
1.《中華人民共和國稅收徵收管理法》（2001年4月28日中華人民共和國主席令第49號）第二十五條，第二十六條，第二十七條； 
2.《中華人民共和國稅收徵收管理法實施細則》（2002年9月7日中華人民共和國國務院令第362號）第三十條，第三十一條，第三十二條，第三十三條，第三十四條，第三十五條，第三十六條，第三十七條； 
3.《中華人民共和國房產稅暫行條例》（國發〔1986〕90號）全文； 
4.《財政部、國家稅務總局關於對外資企業及外籍個人徵收房產稅有關問題的通知》（財稅〔2009〕3號）全文；
【辦理資料】 
	  以下為條件報送資料 

	報送條件 
	材料名稱 
	原件 
	複印件 
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	首次進行納稅申報的納稅人，或納稅人的房產及相關信息發生變化時 
	房地產權證或買賣合同的合法產權證明 
	√ 
	√ 
	  

	首次申報或稅源信息發生變化時 
	A06551《從價計征房產稅稅源明細表》;  
	√ 
	  
	  

	首次申報或稅源信息發生變化時 
	A06552《從租計征房產稅稅源明細表》;  
	√ 
	  
	  

	開通數字證書、納入實名制管理的納稅人通過電子稅務局辦理的無需報送紙質資料
	A06672《房產稅減免稅明細申報表》
	√
	
	

	開通數字證書、納入實名制管理的納稅人通過電子稅務局辦理的無需報送紙質資料
	A06202《房產稅納稅申報（匯總版）》
	√
	
	


注意：“必報資料”為辦理此項業務時，必須報送的資料；
      “條件報送資料”為辦理此項業務時，符合所列條件的，還需選擇報送對應的資料。
【辦理流程】 
納稅人申請→稅務機關受理。
【操作指引】
1.輕觸智能櫃檯屏保界面，進入辦理主頁，根據辦理需求選擇辦理業務功能；
2.等待調度稅務人員端，調度成功後根據稅務人員指引進行操作；
3.業務結束後填寫業務體驗評價。
	


【辦理時限】
稅務機關接收資料，核對資料是否齊全、是否符合法定形式、填寫內容是否完整，符合的即時辦結；不符合的一次性提示應補正資料或不予受理原因。
【表證單書】 
1.A06551《從價計征房產稅稅源明細表》；
2.A06552《從租計征房產稅稅源明細表》；
3.A06672《房產稅減免稅明細申報表》；
4.A06Z02《房產稅納稅申報表（匯總版）》。
非居民企業所得稅季度申報（適用核定徵收）
【業務概述】 
依照外國（地區）法律成立且實際管理機構不在中國境內，但在中國境內設立機構、場所，按核定利潤率，以及按經費支出、成本費用換算收入方式繳納所得稅的非居民企業，自季度終了之日起15日內向主管稅務機關報送《中華人民共和國非居民企業所得稅季度和年度納稅申報表（適用於核定徵收企業）/（不構成常設機構和國際運輸免稅申報）》，預繳稅款。  

享受稅收協定不構成常設機構待遇、享受稅收協定或其他類協定的國際運輸免稅的非居民企業在季度、年度申報免稅收入時報送《中國人民共和國非居民企業所得稅季度和年度納稅申報表（適用於核定徵收企業）/（不構成常設機構和國際運輸免稅申報）》。
【政策依據】 

1.《中華人民共和國企業所得稅法》（2007年3月16日中華人民共和國主席令第63號）全文；
2.《中華人民共和國企業所得稅法實施條例》（2007年12月6日中華人民共和國國務院令第512號）全文；
3.《中華人民共和國稅收徵收管理法》（2001年4月28日中華人民共和國主席令第49號）第二十五條，第二十六條，第二十七條；
4.關於發佈《中華人民共和國非居民企業所得稅年度納稅申報表》等報表的公告（總局公告[2015]第30號）全文；
5.《中華人民共和國稅收徵收管理法實施細則》（中華人民共和國國務院令〔2002〕第362號）；
6.《非居民承包工程作業和提供勞務稅收管理暫行辦法》（國家稅務總局令2009年第19號）；
7.《國家稅務總局關於發佈〈非居民企業從事國際運輸業務稅收管理暫行辦法〉的公告》（國家稅務總局公告〔2014〕第37號）；
8.《國家稅務總局關於發佈〈非居民納稅人享受稅收協定待遇管理辦法〉的公告》（國家稅務總局公告2015年第60號）；
9.《國家稅務總局關於修改按經費支出換算收入方式核定非居民企業應納稅所得額計算公式的公告》（國家稅務總局公告2016年第28號）。
 
【辦理資料】 

	  必報資料 

	序號 
	材料名稱 
	原件 
	複件 
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	A06651《中華人民共和國非居民企業所得稅季度和年度納稅申報表（適用於核定徵收企業）》（不構成常設機構和國際運輸免稅申報）；
	√ 
	  
	  


 
	  以下為條件報送資料 

	報送條件 
	材料名稱 
	原件 
	複件 
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	非居民企業在中華人民共和國境內承包工程作業或提供勞務項目時 
	參與工程作業或勞務項目外籍人員姓名、國籍、出入境時間、在華工作時間、地點、內容、報酬標準、支付方式、相關費用等情況的書面報告 
	√ 
	  
	  

	非居民企業在中華人民共和國境內承包工程作業或提供勞務項目時 
	工程作業（勞務）決算（結算）報告或其他說明材料 
	√ 
	  
	  

	享受稅收協定或國際運輸協定的非居民納稅人進行企業所得稅季度申報（適用核定徵收）時 
	A03055《非居民納稅人稅收居民身份信息報告表（企業適用）》;  
	√ 
	  
	  

	享受稅收協定或國際運輸協定的非居民納稅人進行企業所得稅季度申報（適用核定徵收）時 
	A03061《非居民納稅人享受稅收協定待遇情況報告表（企業所得稅B表）》;  
	√ 
	  
	  

	享受稅收協定或國際運輸協定的非居民納稅人進行企業所得稅季度申報（適用核定徵收）時 
	A03063《非居民納稅人享受稅收協定待遇情況報告表（企業所得稅D表）》; 
	√ 
	  
	  

	享受稅收協定或國際運輸協定的非居民納稅人進行企業所得稅季度申報（適用核定徵收）時 
	其他稅收規範性文件規定非居民納稅人享受特定條款稅收協定待遇或國際運輸協定待遇應當提交的證明資料 
	√ 
	  
	  

	享受稅收協定或國際運輸協定的非居民納稅人進行企業所得稅季度申報（適用核定徵收）時 
	稅收居民身份證明（享受國際運輸相關協定待遇的企業可以法人證明代替，個人可以護照複印件代替） 
	√ 
	  
	  

	享受稅收協定或國際運輸協定的非居民納稅人進行企業所得稅季度申報（適用核定徵收）時 
	與取得相關所得有關的合同、協議、董事會或股東會決議、支付憑證等權屬證明資料 
	√ 
	  
	  


注意：“必報資料”為辦理此項業務時，必須報送的資料；
      “條件報送資料”為辦理此項業務時，符合所列條件的，還需選擇報送對應的資料。
【辦理流程】 

納稅人申請辦理→稅務機關受理。
【操作指引】
1.輕觸智能櫃檯屏保界面，進入辦理主頁，根據辦理需求選擇辦理業務功能；
2.等待調度稅務人員端，調度成功後根據稅務人員指引進行操作；
3.業務結束後填寫業務體驗評價。
	


【辦理時限】
稅務機關接收資料，核對資料是否齊全、是否符合法定形式、填寫內容是否完整，符合的即時辦結；不符合的一次性提示應補正資料或不予受理原因。
 
	


【表證單書】 

1.A06651《中華人民共和國非居民企業所得稅季度和年度納稅申報表（適用於核定徵收企業）》；
2.A03055《非居民納稅人稅收居民身份信息報告表（企業適用）》；
3.A03061《非居民納稅人享受稅收協定待遇情況報告表（企業所得稅B表）》；
4.A03063《非居民納稅人享受稅收協定待遇情況報告表（企業所得稅D表）》。 

非居民企業所得稅年度申報（適用核定徵收）
【業務概述】 

依照外國（地區）法律成立且實際管理機構不在中國境內，但在中國境內設立機構、場所，按核定利潤率，以及按經費支出、成本費用換算收入方式繳納所得稅的非居民企業，自年度終了之日起5個月內向主管稅務機關報送《中華人民共和國非居民企業所得稅季度和年度納稅申報表（適用於核定徵收企業）/（不構成常設機構和國際運輸免稅申報）》；在年度中間終止經營活動的，應當自實際終止經營之日起60日內向主管稅務機關報送《中華人民共和國非居民企業所得稅季度和年度納稅申報表（適用於核定徵收企業）/（不構成常設機構和國際運輸免稅申報）》。  

享受稅收協定不構成常設機構待遇、享受稅收協定或其他類協定的國際運輸免稅的非居民企業在季度、年度申報免稅收入時報送《中華人民共和國非居民企業所得稅季度和年度納稅申報表（適用於核定徵收企業）/（不構成常設機構和國際運輸免稅申報）》。
【政策依據】 

1.《中華人民共和國企業所得稅法》（2007年3月16日中華人民共和國主席令第63號）全文；
2.《中華人民共和國企業所得稅法實施條例》（2007年12月6日中華人民共和國國務院令第512號）全文；
3.《中華人民共和國稅收徵收管理法》（2001年4月28日中華人民共和國主席令第49號）第二十五條，第二十六條，第二十七條；
4.國家稅務總局關於印發《非居民企業所得稅匯算清繳工作規程》的通知（國稅發[2009]11號）； 

5.《中華人民共和國稅收徵收管理法實施細則》（中華人民共和國國務院令〔2002〕第362號）；
6.《非居民承包工程作業和提供勞務稅收管理暫行辦法》（國家稅務總局令2009年第19號）；
7.《國家稅務總局關於印發〈外國企業常駐代表機構稅收管理暫行辦法〉的通知》（國稅發〔2010〕18號）；
8.《國家稅務總局關於印發<非居民企業所得稅核定徵收管理辦法>的通知》（國稅發[2010]19號）；
9.《國家稅務總局關於發佈〈非居民企業從事國際運輸業務稅收管理暫行辦法〉的公告》（國家稅務總局公告〔2014〕第37號）；
10.《國家稅務總局關於發佈〈非居民納稅人享受稅收協定待遇管理辦法〉的公告》（國家稅務總局公告2015年第60號）；
11.關於發佈《中華人民共和國非居民企業所得稅年度納稅申報表》等報表的公告（總局公告[2015]第30號）全文；
12.《國家稅務總局關於修改按經費支出換算收入方式核定非居民企業應納稅所得額計算公式的公告》（國家稅務總局公告2016年第28號）。
 
【辦理資料】
	  必報資料 

	序號 
	材料名稱 
	原件 
	複件 
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	A06651《中華人民共和國非居民企業所得稅季度和年度納稅申報表（適用於核定徵收企業）》；
	√ 
	  
	  


 
	  以下為條件報送資料 

	報送條件 
	材料名稱 
	原件 
	複件 
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	享受稅收協定或國際運輸協定的非居民納稅人進行企業所得稅年度申報（適用核定徵收）時 
	A03055《非居民納稅人稅收居民身份信息報告表（企業適用）》;  
	√ 
	  
	  

	享受稅收協定或國際運輸協定的非居民納稅人進行企業所得稅年度申報（適用核定徵收）時 
	A03061《非居民納稅人享受稅收協定待遇情況報告表（企業所得稅B表）》;  
	√ 
	  
	  

	享受稅收協定或國際運輸協定的非居民納稅人進行企業所得稅年度申報（適用核定徵收）時 
	A03063《非居民納稅人享受稅收協定待遇情況報告表（企業所得稅D表）》;  
	√ 
	  
	  

	享受稅收協定或國際運輸協定的非居民納稅人進行企業所得稅年度申報（適用核定徵收）時 
	其他稅收規範性文件規定非居民納稅人享受特定條款稅收協定待遇或國際運輸協定待遇應當提交的證明資料 
	√ 
	  
	  

	享受稅收協定或國際運輸協定的非居民納稅人進行企業所得稅年度申報（適用核定徵收）時 
	稅收居民身份證明（享受國際運輸相關協定待遇的企業可以法人證明代替，個人可以護照複印件代替） 
	√ 
	  
	  

	享受稅收協定或國際運輸協定的非居民納稅人進行企業所得稅年度申報（適用核定徵收）時 
	與取得相關所得有關的合同、協議、董事會或股東會決議、支付憑證等權屬證明資料 
	√ 
	  
	  


 注意：“必報資料”為辦理此項業務時，必須報送的資料；
      “條件報送資料”為辦理此項業務時，符合所列條件的，還需選擇報送對應的資料。
【辦理流程】 

納稅人申請辦理→稅務機關受理。
【操作指引】
1.輕觸智能櫃檯屏保界面，進入辦理主頁，根據辦理需求選擇辦理業務功能；
2.等待調度稅務人員端，調度成功後根據稅務人員指引進行操作；
3.業務結束後填寫業務體驗評價。
	


【辦理時限】
稅務機關接收資料，核對資料是否齊全、是否符合法定形式、填寫內容是否完整，符合的即時辦結；不符合的一次性提示應補正資料或不予受理原因。
 
	


【表證單書】 

1.A06651《中華人民共和國非居民企業所得稅季度和年度納稅申報表（適用於核定徵收企業）》；
2.A03055《非居民納稅人稅收居民身份信息報告表（企業適用）》； 

3.A03061《非居民納稅人享受稅收協定待遇情況報告表（企業所得稅B表）》； 

4.A03063《非居民納稅人享受稅收協定待遇情況報告表（企業所得稅D表）》；
非居民企業所得稅季度申報（適用據實申報）
【業務概述】 

依照外國（地區）法律成立且實際管理機構不在中國境內，但在中國境內設立機構、場所，能夠提供完整、準確的成本、費用憑證，如實計算應納稅所得額的非居民企業所得稅納稅人，在正常經營期間，自季度終了之日起15日內，依照稅收法律、法規、規章及其他有關企業所得稅的規定，填報《中華人民共和國非居民企業所得稅季度納稅申報表（適用於據實申報企業）》及其他相關資料，向稅務機關進行申報。
【政策依據】 

1.《中華人民共和國企業所得稅法》（2007年3月16日中華人民共和國主席令第63號）全文；
2.《中華人民共和國企業所得稅法實施條例》（2007年12月6日中華人民共和國國務院令第512號）全文；
3.《中華人民共和國稅收徵收管理法》（2001年4月28日中華人民共和國主席令第49號）第二十五條，第二十六條，第二十七條；
4.關於發佈《中華人民共和國非居民企業所得稅年度納稅申報表》等報表的公告（國家稅務總局公告[2015]第30號）全文；
5.《中華人民共和國稅收徵收管理法實施細則》（中華人民共和國國務院令〔2002〕第362號）；
6.《非居民承包工程作業和提供勞務稅收管理暫行辦法》（國家稅務總局令2009年第19號）；
7.《國家稅務總局關於發佈〈非居民企業從事國際運輸業務稅收管理暫行辦法〉的公告》（國家稅務總局公告〔2014〕第37號） 。
 
【辦理資料】 
	  必報資料 

	序號 
	材料名稱 
	原件 
	複件 
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	A06077《中華人民共和國非居民企業所得稅季度納稅申報表（適用於據實申報企業）（F200）》; 
	√ 
	  
	  


 
	  以下為條件報送資料 

	報送條件 
	材料名稱 
	原件 
	複件 
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	非居民納稅人納稅申報時存在減免企業所得稅情形 
	A06641《稅收優惠明細表》（F210）; 
	√ 
	  
	  

	非居民企業在中華人民共和國境內承包工程作業或提供勞務項目時 
	參與工程作業或勞務項目外籍人員姓名、國籍、出入境時間、在華工作時間、地點、內容、報酬標準、支付方式、相關費用等情況的書面報告 
	√ 
	  
	  

	非居民企業在中華人民共和國境內承包工程作業或提供勞務項目時 
	工程作業（勞務）決算（結算）報告或其他說明材料 
	√ 
	  
	  


注意：“必報資料”為辦理此項業務時，必須報送的資料；
      “條件報送資料”為辦理此項業務時，符合所列條件的，還需選擇報送對應的資料。
【辦理流程】 

納稅人申請辦理→稅務機關受理。
【操作指引】
1.輕觸智能櫃檯屏保界面，進入辦理主頁，根據辦理需求選擇辦理業務功能；
2.等待調度稅務人員端，調度成功後根據稅務人員指引進行操作；
3.業務結束後填寫業務體驗評價。
	


【辦理時限】
稅務機關接收資料，核對資料是否齊全、是否符合法定形式、填寫內容是否完整，符合的即時辦結；不符合的一次性提示應補正資料或不予受理原因。
 
	


【表證單書】 

1.A06077《中華人民共和國非居民企業所得稅季度納稅申報表（適用於據實申報企業）（F200）》；
2.A06641《稅收優惠明細表》（F210）。
非居民企業所得稅年度申報（適用據實申報）
【業務概述】 

依照外國（地區）法律成立且實際管理機構不在中國境內，但在中國境內設立機構、場所，能夠提供完整、準確的成本、費用憑證，如實計算應納稅所得額的非居民企業所得稅納稅人，正常經營的，無論盈利或者虧損，應自年度終了之日起5個月內或者在年度中間終止經營活動的應自實際終止經營之日起60日內，填報《中華人民共和國非居民企業所得稅年度納稅申報表（適用於據實申報企業）》及附表、其他相關資料，向稅務機關進行納稅申報。納稅人具有下列情形之一的，可不進行當年度的所得稅年報：
1.臨時來華承包工程和提供勞務不足1年，在年度中間終止經營活動，且己經結清稅款；
2.匯算清繳期內己辦理注銷；
3.其他經主管稅務機關批准可不參加當年度所得稅匯算清繳。
【政策依據】 

1.《中華人民共和國企業所得稅法》（2007年3月16日中華人民共和國主席令第63號）全文；
2.《中華人民共和國企業所得稅法實施條例》（2007年12月6日中華人民共和國國務院令第512號）全文；
3.《中華人民共和國稅收徵收管理法》（2001年4月28日中華人民共和國主席令第49號）第二十五條，第二十六條，第二十七條；
4.關於發佈《中華人民共和國非居民企業所得稅年度納稅申報表》等報表的公告（國家稅務總局公告[2015]第30號）全文；
5.《國家稅務總局關於完善關聯申報和同期資料管理有關事項的公告 》(國家稅務總局公告2016年42號)；
6.《中華人民共和國稅收徵收管理法實施細則》（中華人民共和國國務院令〔2002〕第362號）；
7.《非居民承包工程作業和提供勞務稅收管理暫行辦法》（國家稅務總局令2009年第19號）;
8、《國家稅務總局關於發佈〈非居民企業從事國際運輸業務稅收管理暫行辦法〉的公告》（國家稅務總局公告〔2014〕第37號）。 
【辦理資料】 
	  必報資料 

	序號 
	材料名稱 
	原件 
	複件 
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	A06078《中華人民共和國非居民企業所得稅年度納稅申報表（適用於據實申報企業）》;  
	√ 
	  
	  

	2
	《中華人民共和國企業年度關聯業務往來報告表(2016年版)》；
	√ 
	  
	  

	3
	A06646《期間費用明細表（F130）》;  
	√ 
	  
	  

	4
	年度財務會計報告 
	√ 
	  
	  


	  以下為條件報送資料 

	報送條件 
	材料名稱 
	原件 
	複件 
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	非居民企業在中華人民共和國境內承包工程作業或提供勞務項目時 
	參與工程作業或勞務項目外籍人員姓名、國籍、出入境時間、在華工作時間、地點、內容、報酬標準、支付方式、相關費用等情況的書面報告 
	√ 
	  
	  

	非居民企業在中華人民共和國境內承包工程作業或提供勞務項目時 
	工程作業（勞務）決算（結算）報告或其他說明材料 
	√ 
	  
	  

	會計處理與稅法規定不一致需納稅調整的非居民納稅人 
	A06647《納稅調整項目明細表（F140）》;  
	√ 
	  
	  

	據實申報的非金融行業非居民納稅人 
	A06642《一般企業收入明細表（F110）》;  
	√ 
	  
	  

	據實申報的非金融行業非居民納稅人 
	A06644《一般企業成本支出明細表（F120）》; 
	√ 
	  
	  

	據實申報的金融行業非居民納稅人 
	A06643《金融企業收入明細表（F111）》;  
	√ 
	  
	  

	據實申報的金融行業非居民納稅人 
	A06645《金融企業支出明細表（F121）》;  
	√ 
	  
	  

	外國石油公司非居民納稅人 
	A06650《對外合作開採石油企業勘探開發費用年度明細表（F170）》;  
	√ 
	  
	  

	享受稅收優惠的非居民納稅人 
	A06648《稅收優惠明細表（F150）》 ;
	√ 
	  
	  

	以前年度發生的虧損，需要在本年度結轉彌補的非居民納稅人 
	A06649《企業所得稅彌補虧損明細表（F160）》;  
	√ 
	  
	  


注意：“必報資料”為辦理此項業務時，必須報送的資料；
      “條件報送資料”為辦理此項業務時，符合所列條件的，還需選擇報送對應的資料。
【辦理流程】 

納稅人申請辦理→稅務機關受理。
【操作指引】
1.輕觸智能櫃檯屏保界面，進入辦理主頁，根據辦理需求選擇辦理業務功能；
2.等待調度稅務人員端，調度成功後根據稅務人員指引進行操作；
3.業務結束後填寫業務體驗評價。
	


【辦理時限】
稅務機關接收資料，核對資料是否齊全、是否符合法定形式、填寫內容是否完整，符合的即時辦結；不符合的一次性提示應補正資料或不予受理原因。
 
	


【表證單書】 

1.A06078《中華人民共和國非居民企業所得稅年度納稅申報表（適用於據實申報企業）》；
2.中華人民共和國企業年度關聯業務往來報告表(2016年版)；
3.A06646《期間費用明細表（F130）》；
4.A06647《納稅調整項目明細表（F140）》；
5.A06642《一般企業收入明細表（F110）》；
6.A06644《一般企業成本支出明細表（F120）》；
7.A06643《金融企業收入明細表（F111）》；
8.A06645《金融企業支出明細表（F121）》；
9.A06650《對外合作開採石油企業勘探開發費用年度明細表（F170）》；
10.A06648《稅收優惠明細表（F150）》； 

11.A06649《企業所得稅彌補虧損明細表（F160）》。
非居民企業所得稅自行申報
【業務概述】
在中國境內未設立機構、場所的非居民企業，或雖設立機構、場所但取得的所得與其所設機構、場所沒有實際聯繫的非居民企業納稅人，應當依照稅收法律、法規、規章及其他有關規定，填報《中華人民共和國扣繳企業所得稅報告表》，就其來源於中國境內的所得繳納企業所得稅。 

【政策依據】 

1.《中華人民共和國企業所得稅法》（2007年3月16日中華人民共和國主席令第63號）全文；
2.《中華人民共和國企業所得稅法實施條例》（2007年12月6日中華人民共和國國務院令第512號）全文；
3.《中華人民共和國稅收徵收管理法》（2001年4月28日中華人民共和國主席令第49號）第二十五條，第二十六條，第二十七條；
4.關於發佈《中華人民共和國非居民企業所得稅年度納稅申報表》等報表的公告（國家稅務總局公告2015第30號）全文；
5. 《國家稅務總局關於發佈<非居民納稅人享受稅收協定待遇管理辦法>的公告》（國家稅務總局公告2015年第60號)。
 
【辦理資料】 
	  必報資料 

	序號 
	材料名稱 
	原件 
	複件 
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	A06127《中華人民共和國扣繳企業所得稅報告表》; 
	√ 
	  
	  


 
	  以下為條件報送資料 

	報送條件 
	材料名稱 
	原件 
	複件 
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	享受稅收協定或國際運輸協定的非居民納稅人自行申報企業所得稅時 
	A03055《非居民納稅人稅收居民身份信息報告表（企業適用）》; 
	√ 
	  
	  

	享受稅收協定或國際運輸協定的非居民納稅人自行申報企業所得稅時 
	A03060《非居民納稅人享受稅收協定待遇情況報告表（企業所得稅A表）》
	√ 
	  
	  

	享受稅收協定或國際運輸協定的非居民納稅人自行申報企業所得稅時 
	A03062《非居民納稅人享受稅收協定待遇情況報告表（企業所得稅C表）》;  
	√ 
	  
	  

	享受稅收協定或國際運輸協定的非居民納稅人自行申報企業所得稅時 
	其他稅收規範性文件規定非居民納稅人享受特定條款稅收協定待遇或國際運輸協定待遇應當提交的證明資料 
	√ 
	  
	  

	享受稅收協定或國際運輸協定的非居民納稅人自行申報企業所得稅時 
	與取得相關所得有關的合同、協議、董事會或股東會決議、支付憑證等權屬證明資料 
	√ 
	  
	  

	享受稅收協定或國際運輸協定的非居民納稅人自行申報企業所得稅時 
	稅收居民身份證明 
	√ 
	  
	  


注意：“必報資料”為辦理此項業務時，必須報送的資料；
      “條件報送資料”為辦理此項業務時，符合所列條件的，還需選擇報送對應的資料。
【辦理流程】 

納稅人申請辦理→稅務機關受理。
【操作指引】
1.輕觸智能櫃檯屏保界面，進入辦理主頁，根據辦理需求選擇辦理業務功能；
2.等待調度稅務人員端，調度成功後根據稅務人員指引進行操作；
3.業務結束後填寫業務體驗評價。
	


【辦理時限】
稅務機關接收資料，核對資料是否齊全、是否符合法定形式、填寫內容是否完整，符合的即時辦結；不符合的一次性提示應補正資料或不予受理原因。
 
	


【表證單書】 

1.A06127《中華人民共和國扣繳企業所得稅報告表》。；
2.A03055《非居民納稅人稅收居民身份信息報告表（企業適用）》；
3.A03060《非居民納稅人享受稅收協定待遇情況報告表（企業所得稅A表）》；
4.A03062《非居民納稅人享受稅收協定待遇情況報告表（企業所得稅C表）》。 

申報錯誤更正
【業務概述】 

納稅人、扣繳義務人辦理納稅申報後，發現申報表存在錯誤，完成修改更正或作廢的過程。分申報表更正和申報表作廢兩種情況：超過申報期限的適用申報錯誤更正，申報期內發現申報表內填寫的內容存在錯誤，未發生後續業務，使用本業務進行申報表作廢。
申報錯誤更正後，如涉及補交稅款，應按規定加收滯納金。
【政策依據】 

1.《中華人民共和國稅收徵收管理法》（2001年4月28日中華人民共和國主席令第49號）全文；
2.《中華人民共和國稅收徵收管理法實施細則》（2002年9月7日中華人民共和國國務院令第362號）全文。
【辦理資料】 

	  必報資料 

	序號 
	材料名稱 
	原件 
	複印件 
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	相關稅（費）種納稅申報表 
	√ 
	  
	  


	  以下為條件報送資料 

	報送條件 
	材料名稱 
	原件 
	複件 
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	納稅人、扣繳義務人辦理納稅申報後，發現申報表錯誤，需要對申報表數據進行作廢，申請辦理申報表作廢業務的 
	A06237《申報表作廢申請單》 
	√ 
	  
	  


注意：“必報資料”為辦理此項業務時，必須報送的資料；
      “條件報送資料”為辦理此項業務時，符合所列條件的，還需選擇報送對應的資料。
【辦理流程】 

納稅人申請→稅務機關受理。
【操作指引】
1.輕觸智能櫃檯屏保界面，進入辦理主頁，根據辦理需求選擇辦理業務功能；
2.等待調度稅務人員端，調度成功後根據稅務人員指引進行操作；
3.業務結束後填寫業務體驗評價。
	


【辦理時限】
稅務機關接收資料，核對資料是否齊全、是否符合法定形式、填寫內容是否完整，符合的即時辦結；不符合的當場一次性提示應補正資料或不予受理原因。
【表證單書】 

1.A06237《申報表作廢申請單》。
開具稅收完稅證明
【業務概述】 

1．稅收完稅證明是稅務機關為證明納稅人已經繳納稅款或者已經退還納稅人稅款而開具的紙質稅收票證。其適用範圍是：  
   （1）扣繳義務人代扣代收稅款後，已經向納稅人開具稅法規定或國家稅務總局認可的記載完稅情況的其他憑證，納稅人需要換開正式完稅憑證的；  
   （2）納稅人遺失已完稅的各種稅收票證（《中華人民共和國出口貨物完稅分割單》、印花稅票和《中華人民共和國印花稅票銷售憑證》除外），需要重新開具的；  
   （3）對納稅人特定期間完稅情況出具證明的；  
   （4）國家稅務總局規定的其他需要為納稅人開具完稅憑證情形。  
  稅務機關在確保納稅人繳、退稅信息全面、準確、完整的條件下，可以按規定開展稅收完稅證明開具工作，具體開具辦法由各省稅務機關確定。  
  2．稅務機關徵收的各種稅款，已經入庫或退庫的，可以開具完稅證明。  
  3．納稅人遺失已完稅稅收票證需要稅務機關另行提供的，應當登報聲明原持有聯次遺失並向稅務機關提交申請；稅款經核實確已繳納入庫或從國庫退還的，稅務機關應當開具稅收完稅證明或提供原完稅稅收票證複印件。  
  4．扣繳義務人未按規定為納稅人開具稅收票證的，稅務機關核實稅款繳納情況後，應當為納稅人開具稅收完稅證明（表格式）。  
  5．對於納稅人在年度中間因出國、向境外轉移財產、對外投資等原因需要完稅證明並向稅務機關提出要求的，經稅務機關核實後，開具其相應期間實際繳納個人所得稅款的完稅證明，當納稅人開具的證明發生丟失等情況時可申請多次開具。  
  6.證券交易場所和證券登記結算機構扣繳證券交易印花稅，應當在證券公司給參與集中交易的投資者開具的“成交過戶交割憑單”(以下簡稱交割單)、證券登記結算機構或證券公司給辦理非集中交易過戶登記的投資者開具的“過戶登記確認書”(以下簡稱確認書)中注明應予扣收稅款的計稅金額、稅率和扣收稅款的金額，交割單、確認書應加蓋開具單位的相關業務章戳。已注明扣收稅款信息的交割單、確認書可以作為納稅人已完稅的證明。  
  納稅人需要另外再開具正式完稅憑證的，可以憑交割單或確認書，連同稅務登記證副本或納稅人身份證明材料，向證券交易場所和證券登記結算機構所在地的主管稅務機關要求開具《稅收完稅證明》。為保證納稅人依法取得正式完稅憑證，證券交易場所和證券登記結算機構應當將扣繳證券交易印花稅的納稅人明細信息及時報送主管稅務機關。
【政策依據】 

1.《稅收票證管理辦法》（2013年2月25日國家稅務總局令第28號）第十七條，第四十六條；
2.《國家稅務總局關於試行稅務機關向扣繳義務人實行明細申報後的納稅人開具個人所得稅完稅證明的通知》（國稅發〔2005〕8號）第二條第（一）款；
3.《國家稅務總局關於實施〈稅收票證管理辦法〉若干問題的公告》（國家稅務總局公告〔2013〕第34號）第二條第三項。
【辦理資料】 

	  以下為條件報送資料 

	報送條件 
	材料名稱 
	原件 
	複件 
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	開具通過保險機構繳納車船稅的完稅憑證時 
	機動車交通事故責任強制保險單 
	  
	√ 
	  

	納稅人遺失已完稅的各種稅收票證需要重新開具時 
	納稅人完稅憑證持有聯次遺失聲明資料 
	√ 
	  
	  

	取得記載完稅情況的其他憑證的 
	取得的稅法規定或國家稅務總局認可的記載完稅情況的其他憑證 
	√ 
	  
	  

	已辦理設立稅務登記的納稅人 
	A01008《稅務登記證》（副本）（已領取“一照一碼”營業執照的納稅人提供營業執照） 
	√ 
	  
	  

	自然人 
	納稅人身份證件 
	√ 
	  
	  


注意：“必報資料”為辦理此項業務時，必須報送的資料；
      “條件報送資料”為辦理此項業務時，符合所列條件的，還需選擇報送對應的資料。
【辦理流程】 

納稅人申請→稅務機關受理→稅務機關開具→歸檔。
【操作指引】
1.輕觸智能櫃檯屏保界面，進入辦理主頁，根據辦理需求選擇辦理業務功能；
2.等待調度稅務人員端，調度成功後根據稅務人員指引進行操作；
3.業務結束後填寫業務體驗評價。
	


【辦理時限】
稅務機關接收納稅報送資料，核對納稅人完稅情況，符合的即時辦結；不符合的一次性提示應補正資料或不予受理原因。
 
	


【表證單書】 

無。
開具個人所得稅《納稅記錄》
【業務概述】 

從2019年1月1日起，納稅人申請開具稅款所屬期為2019年1月1日（含）以後的個人所得稅申報繳（退）稅情況證明的，開具《納稅記錄》。
【政策依據】 

1.《國家稅務總局關於將個人所得稅《稅收完稅證明》（文書式）調整為《納稅記錄》有關事項的公告》（2018年第55號）；
2. 《國家稅務總局關於明確《稅收完稅證明》（文書式）開具管理有關事項的通知》（稅總函〔2018〕628號）。
【辦理資料】 

	  必報資料 

	序號 
	材料名稱 
	原件 
	複印件 
	電子信息 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	本人身份證件 
	√ 
	  
	  


	  以下為條件報送資料 

	報送條件 
	材料名稱 
	原件 
	複件 
	電子 
信息 
	適用 
範圍 

	委託他人代開的 
	委託人及受託人有效身份證件 
	√ 
	  
	  
	全省 

	委託他人代開的
	委託人書面授權資料
	√
	
	
	


 注意：“必報資料”為辦理此項業務時，必須報送的資料；
      “條件報送資料”為辦理此項業務時，符合所列條件的，還需選擇報送對應的資料。
【辦理流程】 

納稅人申請→稅務機關受理→稅務機關出具納稅記錄。
【操作指引】
1.輕觸智能櫃檯屏保界面，進入辦理主頁，根據辦理需求選擇辦理業務功能；
2.等待調度稅務人員端，調度成功後根據稅務人員指引進行操作；
3.業務結束後填寫業務體驗評價。
	


【辦理時限】
稅務機關接收納稅報送資料，核對納稅人完稅情況，符合的即時辦結；不符合的一次性提示應補正資料或不予受理原因。
 
【表證單書】 

無。
非居民企業匯總申報企業所得稅證明
【業務概述】 

經批准採取匯總申報繳納所得稅的企業，其履行匯總納稅的機構、場所（以下簡稱匯繳機構），應當於每年5月31日前，向匯繳機構所在地主管稅務機關索取《非居民企業匯總申報企業所得稅證明》（以下稱為《匯總申報納稅證明》）；企業其他機構、場所應當於每年6月30前將《匯總申報納稅證明》及其財務會計報告送交其所在地主管稅務機關。
【政策依據】 

1.《國家稅務總局關於印發〈非居民企業所得稅匯算清繳管理辦法〉的通知》（國稅發〔2009〕6號）第三條第（六）項；  
  2.《國家稅務總局關於印發〈非居民企業所得稅匯算清繳工作規程〉的通知》（國稅發〔2009〕11號）全文； 
  3.《國家稅務總局關於印發〈全國縣級稅務機關納稅服務規範（1.0版）〉的通知》（稅總發〔2014〕98號）全文。 
 
【辦理資料】 

	  必報資料 

	序號
	材料名稱 
	原件 
	複印件 
	電子信息

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	匯總申報繳納所得稅的證明材料 
	√ 
	  
	  


注意：“必報資料”為辦理此項業務時，必須報送的資料；
      “條件報送資料”為辦理此項業務時，符合所列條件的，還需選擇報送對應的資料。
【辦理流程】 

納稅人申請辦理→稅務機關受理。
【操作指引】
1.輕觸智能櫃檯屏保界面，進入辦理主頁，根據辦理需求選擇辦理業務功能；
2.等待調度稅務人員端，調度成功後根據稅務人員指引進行操作；
3.業務結束後填寫業務體驗評價。
	


【辦理時限】
稅務機關接收資料，核對資料是否齊全、是否符合法定形式、填寫內容是否完整，符合的即時辦結；不符合的一次性提示應補正資料或不予受理原因。
 
	


【表證單書】 

1.A05002《非居民企業匯總申報企業所得稅證明》。
繳費核定
【業務概述】 
首次參保或需要變更繳費項目的用人單位，應申請繳費核定或變更。 繳費核定或變更內容包括：用人單位應繳社會保險費的申報方式、繳款方式、申報期限、繳款期限、徵收方式、險種、社保屬性、開始年月。
【政策依據】 

1.《中華人民共和國社會保險法》（中華人民共和國主席令第35號） ；
2.《關於印發廣東省社會保險費地稅全責徵收實施辦法（暫行）的通知》（粵勞社函〔2008〕1789號）。 
【辦理資料】 

無
【辦理流程】 

1.用人單位申請辦理繳費登記→稅務機關辦理險種核定→用人單位確認→打印《社保繳費項目核定通知書》；
2.用人單位申請辦理繳費登記變更→稅務機關辦理險種核定→用人單位確認→打印《社保繳費項目核定通知書》。
【操作指引】
1.輕觸智能櫃檯屏保界面，進入辦理主頁，根據辦理需求選擇辦理業務功能；
2.等待調度稅務人員端，調度成功後根據稅務人員指引進行操作；
3.業務結束後填寫業務體驗評價。
	


【辦理時限】
稅務機關接收資料，核對資料是否齊全、是否符合法定形式、填寫內容是否完整，符合的即時辦結；不符合的一次性提示應補正資料或不予受理原因。
	


【表證單書】 

1. GDFJ002社保繳費項目核定通知書。
