疫情防控期间涉税事项办理指引
（延期缴纳税款）
纳税人因受新型冠状病毒肺炎疫情（以下简称“疫情”）影响经营困难，当期货币资金在扣除应付职工工资、社会保险费后，不足以缴纳税款的，或因疫情（不可抗力），导致发生较大损失，正常生产经营活动受到较大影响的， 可根据《中华人民共和国税收征收管理法》第三十一条、《中华人民共和国税收征收管理法实施细则》第四十一、四十二条和《国家税务总局关于进一步简化税务行政许可事项办理程序的公告》（国家税务总局公告 2019年第34号）规定申请延期缴纳税款，延期期限最长不超过三个月。
（1） 办理渠道
广东省电子税务局或办税服务厅。
疫情防控期间，为降低疫情传播风险，请尽量通过广东省电子税务局办理。
（二）办理资料
1.电子税务局渠道:
（1）填写并提交《税务行政许可申请表》（填写样例附后）。
（2）近两个月所有银行账户的对账单（可通过网上银行打印，打印后加盖公司公章后再扫描上传）。
通过电子税务局填报的免于报送纸质资料，纸质资料由纳税人留存备查，纳税人对于电子资料的真实性、完整性、合法性以及与留存备查纸质资料的一致性负责。
2.办税服务厅渠道:
（1）《税务行政许可申请表》（填写样例附后）。
（2）经办人身份证件原件（委托代理人代为办理的，提供代理人身份证件原件。原件查验后退回）。
（3）代理委托书（委托代理人代为办理时提供，参考式样附后）。
3.近两个月所有银行账户的对账单（可通过网上银行打印，并加盖公司公章）。
通过办税服务厅办理的以上资料均需提供纸质资料。纳税人对提供资料的真实性、完整性、合法性负责。
 （三）注意事项
1.纳税人可申请延期缴纳的仅限于纳税人应纳税款。
2.纳税人申请延期缴纳的必须是属于当期的税款且是按期申报的税款，对于逾期申报的税款、逾期缴纳的税款、稽查查补的税款等不属于可申请延期缴纳的范围。
3.为了确保申请资料的完整性、正确性，提高办理效率，对符合申请条件并拟申请延期缴纳税款的纳税人在申请前应告知主管税务机关，由主管税务机关通过非接触方式辅导其准备申请材料和填写《税务行政许可申请表》，接受辅导后尽量通过电子税务局申请办理。
4.为确保在法定期限前受理、办理，请拟申请延期缴纳税款的纳税人最迟在申报纳税期结束前2个工作日提交申请。
5.纳税人隐瞒有关情况或者提供虚假材料申请延期缴纳税款的，税务机关将不予受理或者不予核准延期缴纳税款。纳税人因不合理的资金转出（支出）导致当期货币资金不足以缴纳税款的，或者虚报损失的，不予核准延期缴纳税款。税务机关核准延期缴纳税款后发现纳税人申请时隐瞒有关情况或者提供虚假材料的，税务机关将依法撤销延期缴纳税款的核准，并依法追缴相关税款、滞纳金。
（四）电子税务局操作指引
主要操作流程：纳税人登录电子税务局——填报延期缴纳申请相关信息——上传所需报送的相关资料——④税务机关受理——⑤税务机关核准。
1.登录网址：http://www.etax-gd.gov.cn/
2.具体操作步骤： 
（1）操作入口。我要办税—事项办理—涉税事项办理—征收—延期缴纳税款申请。点击【办理】即可进入申请填写页面。

（2）在申请填写页面中，按照表单要求填写相关信息以及勾选需要延期缴纳税款的申报数据以及填写申请延期缴纳税额，缴纳期限等信息。


（3）在申请填写页面中，纳税人按照表单要求填写相关信息后，点击附送资料进入“附列资料上传”页面，勾选“承诺：本公司对所提供资料的真实性、完整性、合法性负责”，并按照要求上传材料。

	上传完成后，即可关闭上传页面。

（4）确认申请表之后，点击【下一步】，提交成功后，系统将弹出提交成功的提示页面。

（5）在提交成功后，纳税人可在“我要办税—事项办理—事项进度管理”里查看进度。

	（6）在事项进度管理中，可点击“预览”进入查看页面。

（7）延期缴纳税款申请审核成功后，在我要办税—事项办理—电子信息下载中，可以下载打印相关通知书。
















                税务行政许可申请表（填写样例）
申请日期：xx 年 xx 月 xx 日      
	申
请
人
	申请人名称
	xxxxxxxxxxxx（加盖公章）

	
	统一社会信用代码
（纳税人识别号）
	xxxxxxxxxxxxx

	
	地址及邮政编码
	xxxxxxxxxxxx

	
	经办人
	xxx
	身份证件号码
	xxxxxxx
	联系电话
	xxxxxx

	
	委托代理人
	
	身份证件号码
	
	联系电话
	

	申
请
事
项
	□企业印制发票审批
对纳税人延期缴纳税款的核准
□对纳税人延期申报的核准
□对纳税人变更纳税定额的核准
□增值税专用发票（增值税税控系统）最高开票限额审批
□对采取实际利润额预缴以外的其他企业所得税预缴方式的核定

	




申
请
材
料



















申
请
材
料

	除提供经办人身份证件（ □ ）外，应根据申请事项提供以下相应材料：
一、企业印制发票审批                           
□1.《印刷经营许可证》或《其他印刷品印制许可证》
□2.生产设备、生产流程及安全管理制度            
□3.生产工艺及产品检验制度                    
□4.保存、运输及交付相关制度                    
二、对纳税人延期缴纳税款的核准
	申请延期缴纳税款情况
	税种
	税款所属时期
	应纳税额
	申请延期缴纳税额
	申请延期缴纳期限

	
	xxx
	xxxx
	xxxx
	xxxxxxx
	三个月

	
	xxx
	xxxx
	xxxx
	xxxxxxx
	三个月

	当期货币资金余额
	人民币（大写）          xxx         ¥ xxxxx

	当期应付职工工资支出预算
	xxxx（本月应付）
	当期社会保险费支出预算
	xxxx（本月应付）

	人员工资支出情况
	xxxx（上个月实际支付）
	社会保险费支出情况
	xxx（上个月实际支付）

	申请理由
（可另附页）
	 “因受疫情影响，当期的货币资金余额在支付完职工工资和社会保险费后确实不足以缴纳税款”。
或者 “因不可抗力（新冠肺炎疫情），导致发生较大损失，正常生产经营活动受到较大影响”（简要发生较大损失的情况）。

	申请人承诺
	发生较大损失的，需在此栏对损失情况做相应的承诺。


（因不可抗力，导致纳税人发生较大损失，正常生产经营活动受到较大影响的，须在“申请理由”栏次中对不可抗力情况进行说明，并在“申请人承诺”栏次填写：“以上情况属实，特此承诺。”）
所有银行存款账户的对账单
三、对纳税人延期申报的核准
	申请延期
申报情况
	税种
	税款所属时期
	规定申报期限
	申请延期申报的期限

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	申请理由
（可另附页）
	


四、对纳税人变更纳税定额的核准
□申请变更纳税定额的相关证明材料
五、增值税专用发票（增值税税控系统）最高开票限额审批
□增值税专用发票最高开票限额申请单
六、对采取实际利润额预缴以外的其他企业所得税预缴方式的核定
□按照月度或者季度的实际利润额预缴确有困难的证明材料

委托代理人提出申请的，还应当提供代理委托书（ □ ）、代理人身份证件（ □ ）。



收件人：                     收件日期：   年   月   日
编  号：  
 
代 理 委 托 书
（参考式样）

国家税务总局   ***       税务局：
因受新型冠状病毒感染的肺炎疫情影响，我（单位 ）（*********公司，统一社会信用代码/纳税识别号：  *** ******     ）申请延期缴纳税款所属期为2020年 1月的税款，兹委托  ***     （身份证件类型：居民身份证 、证件号码：  *********          ）代为办理。

法定代表人（负责人、业主）签名：         联系电话：
（身份证复印件附后）
***********单位（加盖公章）
（如法人（负责人、业主）受疫情影响无法签名的可盖单位公章代替）

受托人签名：                            联系电话：        
                                                            年    月    日  




10

image6.png
BIREREERSGES

=58

1. XIATAGERBEUATIS O ETREIRA , XS © sxbI2020021248375.

2.50% "HMAEEE SaSRER  SEREINE PHYEES" SRS |
3 AEERMFREAREENE , BRAEHRES , LURKSIUREMASA. BHER

EXRSSR REETHSR
20205025128





image7.png
EEE « EEER

- PRERHE

. SEEEER

- BFEETH TR v | mme - -
- mranEE RS | R ~ | wmEmE 20101114 SRR : | 2020.02-13
 BESYEETEL
BS A e =EEM HERS wER
- HEGE
1 o SRR 2019-12-31 nEs m=
s 2 o SRR 2019-12:25 B A
* O208FETINE . e -
5 py  CEESERERIRSE gy | TR ERASCREEL AR
RS R | RS AT AN,
. EEEERORSEESE EHERED , BRASRCRE B AN
4 = fat oeaze 7 IR, SRR AT R AR,
<

H 41172 » | & SRS H13%




image8.png
TS AT BV T H i 2

HiEHS: 2019 4 12 A 25 A
HiFA\LH

£ G—HLEARIG

CHBNERS)
W bk B ME R G
A ghN T SRS BREIE |

FHEREA HEHEHSS BRMIE

3] O el B ZFE 4L

QBN TR C N
T whahRs A 5 BHEL IR O e





image9.png
BT NI FE

EEEmE
B BB
1 TEHRAH e
2 EEmEaEESER
3 EEmEaEESER
4 EEmEaEESER
5 EEmEaEESER

a1 /y2r | %

v | mEEE

SERAL

IS
AFRETRFARED
EEmsaEESERTEE
EEnsaEESERTEE
EEmsaEESERTEE

EEnsaEESERTEE

ERiEATIEl
2020-02-12 16:01:48
2020-02-12 13:22:36
2020-02-12 10:44:58

2019-12-18 18

137

2019-12-17 17:50:39





image10.png
HE T B AT BV AT e

( O ET (s F ( ) 5

HHT AR A FE R

AR KEEE K5 NAELT F





image1.png
SEHEERE =25 ) AT R E= = = wBEm &
BFEETH ~ i

BFENER 5

BSXHBRTEL

TRAEESRERE

BERERR SRS S|

EFRERER





image2.png
BSTEURI s

BETBIFTHE-RRAEE

ERATIS | T ERAES | T —
e TR (RS BEARE N
“AER TR AR HERAS
BSTHIRE-ANES
>3 l CESERES 523105
BSTHFIEE ENAGE
“EnA [ ENASHTHSE
oA —
BSTHFTEE - REAGS
REA KEATE
KEASGEHSE
HEERK
2= | B3 BaEE @R EoEs BEFEEE | mEEEL e RS | ERNMRE | ERRAER
=] 1 —R v B AHE 2020-01-01  2020-01-31 20200217 005 000





image3.png
>3 [ CESERES 523105
BSTHFIEE ENAGE 3
ENA I . ENASHTHSE
enAmEmE ——
BSTHFTEE - REAGS
RBA RBARE
REASGTASE
HEERK
2 | B3 BEEE EomE et BEERE | REEAL ) S| GGeWHE | SCBSAR
=] 1 —R v B AHE 2020-01-01  2020-01-31 20200217 005 000
=] 2 —R v B AHE 2020-01-01  2020-01-31 20200217 006 000
0 3 —BEE v ErE AT 2020-01-01 _2020-01-31 120200217 049 00
o 4 e R s EnEERSE 20200101 [2020-01-31 __|2020-02-17 8167 50.00 2020-03-31 I
=] 5 —eE ~ srEER BRI 20200201 [2020-02-29  |2020-03-16 04 000
=] 6 —eE v sEEHin EERREER 20200201 [2020-02-29  |2020-03-16 125 000
=] 7 —HEE M THIE (JEERHIE ) 2020-02-01  2020-02-29  2020-03-16 293 0.00
=] 8 —R v i 20200101 [2020-12:31  2020-12-31 36.00 000





image4.png
MRS

=

1. MaialLlses FEAIESEEIE : jpg. jpeg. bmp, png. pdf, xisx, s, doc, docx, zip, rar , SIHEERTEEA FEEH20M,
2, HEEEACEE FTRSREE (IR SRME  BRETEE HEARNERTY (RHRET SRmE.

3. |SEALA X EEsAH HESHEEMEE AT ATNATE , MEEAUH LT, ERETIAESIREN B .
(OFE : FASTIFRANOESIE, Rt AEERS]

BS BRSER S
1 ARSI ke

EEizR
BERSERA  REARATE 0B RRENNER , SRTHENLSRISREU LN | 1 FENERAELZ , WERREE.
EERE CEMFIENAREE, AR,

LREEEN . RERARE | WABRATSEEE | SeEEaR . (HHEHASAE" | WHAERR.




image5.png
MRS

=

1. SEEILEE LSRRI : jpg, jpeg. bmp, png. pdf. xisx, Xis, doc. docx, Zip. rar , STNEEITISHEA LEER20M.
2 AN EE LOESTRIE U ARNE , BRSNS RSN (SRR BHME.
3 FEALA X RS HESRAENENTISELMMRE  NEBWA LS | BREAN SR R B,

FLENIRRANREE, Rt AEERS.

= = - Bth BSIR

&S MRS BEVR Elnda B EmE RS BE

T NN
BERESIMNIEERRE LT

BBIER

BERSERA  REARATE 0B RRENNER , SRTHENLSRISREU LN | 1 FENERAELZ , WERREE.
EERE CEMFIENAREE, AR,

LREEEN . RERARE | WABRATSEEE | SeEEaR . (HHEHASAE" | WHAERR.




