电子税务局办理出口退（免）税操作流程

一、进行出口退（免）税备案
竹编出口企业须在电子税务局办理出口退（免）税备案。具体操作如下：
（一）选择备案业务模块
登录电子税务局后，通过“我要办税”->“出口退税管理” ->“出口退（免）税企业资格信息报告” ->“出口退（免）税备案”，选择“在线申报”进入出口退（免）税备案模块。如图：
[image: C:\Users\zhouzhe\Desktop\大连手册\1.png]
[image: C:\Users\zhouzhe\Desktop\大连手册\2（1）.png]

[image: 3]
[bookmark: _Toc64740133]（二）采集备案数据
采集出口退（免）税备案数据，明细数据采集保存后即可生成正式申报数据。
点击【采集】按钮，录入纳税人名称、纳税人识别号、企业类型、办税员信息、退税账户信息等内容。然后再点击【保存】按钮，完成出口退（免）税备案数据的采集及生成申报数据的操作。如图：
[image: 4]
[image: 5]
（三）修改备案数据
勾选需要修改的数据，点击【修改】按钮，修改相应字段，之后点击【保存】按钮。如图：
[image: 修改1]
[image: 修改2]
[bookmark: _Toc64740140]（四）资料上传
点击【资料上传】按钮，按需要上传相关附列资料，再点击【确认提交】按钮，提交上传的附列资料。如图：
[image: 资料上传1]
[image: 资料上传2]
[bookmark: _Toc64740142]（五）打印报表下载
点击【申报表单】按钮，将申报明细数据报表保存至本地电脑后进行报表打印。如图：
[image: C:\Users\zhouzhe\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Word\报表打印.png]
（六）正式提交
勾选需要正式提交的备案数据，点击【申报上传】按钮，将数据正式提交。如图：
[image: 正式申报]
（七）结果查询
正式提交备案数据后，可实时查询税务机关对该备案业务的办理状态及流程信息。如图：
[image: 8]
二、开具出口发票
竹编出口企业应在货物报关出口以后开具出口发票（增值税普通发票）。具体操作如下：
（1） [image: 微信图片_20241116155554]选择发票业务
登陆电子税务局后，选择“发票业务”进入蓝字发票开具模块。如图：
[image: 微信图片_20241116155722]
（2） 开具蓝字发票
点击“立即开票”，选择票类为“普通发票”，填写购买方信息、开票信息、备注信息等内容。确认无误后点击“发票开具”，即完成开票流程。如图：
[image: 微信图片_20241116155951]
[image: 微信图片_20241116155957]

[image: 微信图片_20241116160002]
[bookmark: _GoBack][image: 微信图片_20241203172520]
三、申报环节
竹编出口退（免）税企业以自营出口或委托出口方式销售给境外单位或个人的货物，在海关报关并实际离境后于规定申报期限内〔企业应在货物报关出口之日（以出口货物报关单〈出口退税专用〉上的出口日期为准，下同）次月起至次年4月30日前的各增值税纳税申报期内收齐有关凭证〕向主管税务机关提交免抵退税申报，税务机关按规定办理核准手续。
需要准备的资料：
《生产企业出口货物免、抵、退税申报明细表》；
《免抵退税申报汇总表》；
出口发票。
（一）选择申报业务
登录电子税务局后，通过“我要办税”->“出口退税管理” ->“出口退（免）税申报” ->“免抵退税申报”，选择“在线申报”进入申报模块。如图：
[image: C:\Users\zhouzhe\Desktop\大连手册\1.png]
[image: 图2]
[image: 1]
（二）明细数据采集
明细数据采集可采集需要申报的明细数据，同时也可以对已采集的数据进行修改、删除等操作，当采集的数据较多时，也可通过筛选功能筛选所需要的数据。同时也可根据申报数据实际情况按需要采集“海关出口商品代码、名称、退税率调整对应表”“出口货物收汇情况表”“出口货物离岸价差异原因说明表”等辅助申报的表单。如图：
[image: 2]
1.新建
点击【新建】按钮，弹出数据采集页面，可根据系统提示录入相关信息，进行数据采集，采集后点击【保存】按钮。如图：
[image: 3]
[image: C:\Users\zhouzhe\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Word\4.png]
2.修改
勾选需要修改的数据，点击【修改】按钮，弹出编辑界面，修改相应字段，之后点击【保存】按钮。如图：
[image: 5]
[image: C:\Users\zhouzhe\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Word\4.png]
3.删除
勾选需要删除的数据，点击【删除】按钮，再点击【确认】按钮，删除所选数据。如图：
[image: 6]
4.筛选
点击【筛选】按钮，输入筛选条件，点击【查询】按钮，可以进行数据筛选查询。如图：
[image: 7]
（三）确认汇总表
明细数据采集后，进入确认汇总表界面，录入“所属期”、“不得抵扣累加”及“期末留抵税额”后，点击【确认】按钮生成汇总表数据。如图：
[image: 8]
（四）退税申报
明细数据采集及汇总表生成后生成可用于申报的申报数据，再上传相关附列资料（《生产企业出口货物免、抵、退税申报明细表》；出口发票）。可通过数据自检检查申报数据是否存在疑点，若申报数据自检无疑点，可将申报数据正式申报，供税务机关审核。若申报自检存在疑点，可将申报数据撤销至明细数据采集中进行修改。同时也可以通过打印报表下载功能下载报表用于打印。
1.生成申报数据
点击【生成申报数据】按钮，录入“申报年月”，点击【确认】按钮，生成申报数据。如图：
[image: 9]
2.资料上传
点击【资料上传】按钮，弹出报送资料维护页面，按需要上传相关附列资料，再点击【确认提交】按钮，提交上传的附列资料。如图：
[image: 10]
[image: 11]
3.数据自检
勾选需要自检的数据，点击【数据自检】按钮，进行数据自检，自检成功后可在“自检情况”下查看自检出的疑点个数，点击具体“疑点个数”，可查看疑点详情。如图：
[image: 12]
[image: 13]
4.正式申报
勾选需要正式申报的数据，点击【正式申报】按钮，再点击【确认】按钮，将申报数据正式申报。如图：
[image: 14]
5.申报明细查看
点击【申报明细查看】按钮可查看已生成的申报明细数据。如图：
[image: 15]
[image: 16]
6.打印报表下载
勾选已生成的数据，点击【打印报表下载】按钮，将报表下载保存至本地电脑后进行报表打印。如图：
[image: 17]
7.撤销申报数据
勾选已生成的申报数据，点击【撤销申报数据】按钮，再点击【确认】按钮，可将申报数据撤销至明细数据采集界面，进行数据修改。如图：
[image: 18]
（五）申报结果查询
正式申报后，可实时查询税务机关对该退税业务的审核状态及流程信息，点击“税务事项通知书”可下载该笔申报对应的电子版《准予受理通知书》等税务文书。如图：
[image: 19]
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